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O processo de cadastro (credenciamento) e posterior licenciamento das Instalagdes Animais da Universidade Federal

do Parana (UFPR) é regulamentado pela Instrug¢do Normativa PRPI n2 03/2026 e ocorre em duas fases distintas:

e Etapa Institucional (UFPR): solicitacdo de credenciamento da Instalagdo Animal por meio de processo SEl;

e Etapa no Cadastro CIUCA: preenchimento do cadastro da instalagdo, solicitagdo do licenciamento e

tramitagdo eletronica do processo de licenciamento.

Antes de iniciar o processo, recomenda-se que a(o) Coordenador(a) da Instalagdo Animal e a(o) Responsavel

Técnica(o) consultem toda a documentagdo disponibilizada pela Unibio.

Documentos disponibilizados pela Unibio

Documento

Finalidade

Instrucdo Normativa PRPI n? 03/2026

Regulamenta o fluxo institucional para credenciamento
e licenciamento das instalagGes animais da UFPR.

Checklist do Responsavel Técnico

(04 Checklist CONCEA RT)

Documento obrigatério que integra o processo SEl de

solicitagdo de credenciamento. Auxilia (a)o

Responsavel Técnica(o) na avaliagdo da instalagdo com
base nas Resolugdes Normativas do CONCEA.

Manual "Perfil de Acesso — Coordenador — Cadastro da

Orienta a(o) Coordenador(a) da Instalagdo Animal no
preenchimento das trés etapas do cadastro da
instalagdo no cadastro CIUCA, incluindo informagdes
cadastrais, técnicas e operacionais.

Instalacao Animal — CIUCA"
Manual "Perfil de Acesso - Coordenador -
Licenciamento da Instalacdo Animal — CIUCA"

Orienta o preenchimento da etapa de licenciamento,
apresentando todos os critérios minimos exigidos pelo
sistema, os itens passiveis de Plano de Adequacédo e o
fluxo de envio para andlise.



https://ufpr.br/prpi/unidade-de-assuntos-relacionados-a-biodiversidade-unibio/
https://ufpr.br/prpi/wp-content/uploads/2026/08/Arquivo-2-LICENCIAMENTO-PERFIL-ACESSO-COORDENADOR-1.pdf
https://ufpr.br/prpi/wp-content/uploads/2026/08/Arquivo-2-LICENCIAMENTO-PERFIL-ACESSO-COORDENADOR-1.pdf
https://ufpr.br/prpi/wp-content/uploads/2026/08/Arquivo-1-CIUCA-PERFIL-ACESSO-COORDENADOR-1.pdf
https://ufpr.br/prpi/wp-content/uploads/2026/08/Arquivo-1-CIUCA-PERFIL-ACESSO-COORDENADOR-1.pdf
https://ufpr.br/prpi/wp-content/uploads/2026/06/04_checklist_CONCEA_RT.ods
https://ufpr.br/prpi/wp-content/uploads/2026/06/04_checklist_CONCEA_RT.ods
https://ufpr.br/prpi/wp-content/uploads/2026/06/IN-03-2026-PRPI.pdf
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Importante: o licenciamento é realizado individualmente para cada grupo taxonémico cadastrado na Instalagdo

Animal. Assim, quando uma instalagdo possuir mais de um grupo taxonémico (por exemplo, roedores e peixes),

devera ser solicitado um licenciamento independente para cada grupo.

Fluxo Geral
Etapa Local Responsavel
Solicitagao de credenciamento SEI Coordenador da Instalagdo
Animal
Analise institucional SEI CEUA - Unibio - PRPI
Cadastro da instalagdao no CIUCA  CIUCA Unibio
Preenchimento de informagbes CIUCA — Perfil de acesso Coordenador(a) da Coordenador(a) da

para credenciamento da

instalagao

Instalagdo Animal

Instalacdo Animal

Solicitagao do licenciamento

CIUCA — Perfil de acesso Coordenador(a) da
Instalagdo Animal

Coordenador(a) da
Instalagdo Animal

Aprovagdo do licenciamento

CIUCA

Responsavel Técnico -

CEUA - PRPI

ETAPA 1 (UFPR)

SOLICITAGCAO DE CREDENCIAMENTO

A(o) Coordenador(a) da Instalagdo Animal devera:

1. Seguir as orientagdes da CEUA a qual sua instalagdo estara vinculada.

2. Abrir um processo SEl do tipo "Administra¢ao Geral: Informag¢des e Documentos”.

3. Inserir como primeiro documento um oficio solicitando formalmente o credenciamento da Instalagdo

Animal.

4. Inserir no processo:

4.1 Despacho assinado pela(o) Coordenador(a) da Instalagdo Animal e pela(o) Responsavel Técnica(o)

contendo:

o grupo(s) taxondmico(s);
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finalidade da instalagao;

justificativa técnica;

nome completo e CPF do Coordenador;
e-mail institucional;

nome da Instalagdo Animal;

indicacdo da CEUA de vinculagdo;

4.2 Checklist do Responsavel Técnico (04_Checklist_CONCEA_RT), disponivel na pagina da Unibio;
4.3 Despacho conjunto do Coordenador da Instalagdo Animal e do Responsdvel Técnico solicitando

apreciacdo da instalagdo pela CEUA.

5. Encaminhar o processo para a CEUA correspondente.

6. A CEUA emitird parecer técnico e encaminhard o processo a Unibio.

Ap0ds anadlise institucional e ciéncia da Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo, a Instalagdo Animal serd cadastrada

(credenciada) no cadastro CIUCA.

ETAPA 2 (CIUCA)

PREENCHIMENTO DE INFORMAGOES DE

CREDENCIAMENTO

Apds o credenciamento institucional, o CIUCA disponibilizard via e-mail informado, a(ao) Coordenador(a) da

Instalagdo Animal os dados de acesso ao respectivo perfil no CIUCA.

A(O) Coordenador(a) devera preencher todas as informagdes cadastrais exigidas pelo sistema, referentes, entre

outras, a:

e identifica¢do da instalagdo;

e classificacdo da instalacdo;

e  grupos taxondmicos;

e capacidade de alojamento;

e ambientes;

e infraestrutura;

e informacgdes técnicas e operacionais;

e medidas de biosseguranca;
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e planta baixa;

E

e segurancga e controle de acesso.

Essas informagGes estdo detalhadas no manual Perfil de Acesso — Coordenador — Cadastro da Instalagao Animal —
CIUCA, elaborado pela Unibio. O manual contém todas as telas e informacdes que deverdo ser preenchidas durante
o cadastro, permitindo que o Coordenador e o Responsavel Técnico organizem previamente todas as informagdes
que serdo exigidas pelo sistema.

ETAPA 3 (CIUCA)
SOLICITACAO DO LICENCIAMENTO

Apds concluir integralmente o cadastro da Instalagdo Animal, a(o) Coordenador(a) podera iniciar a etapa de
licenciamento.

Nesta fase, devera selecionar o grupo taxonémico desejado e preencher os critérios minimos exigidos pelo CONCEA
para emissdo da licenca.

Para auxiliar esse preenchimento, a Unibio disponibiliza o manual Perfil de Acesso — Coordenador -
Licenciamento da Instalagao Animal — CIUCA, que apresenta:

e todas as telas do sistema;

e  0s 32 critérios minimos exigidos para o licenciamento;

e ositens passiveis de Plano de Adequacéo;

e observagdes técnicas baseadas na legislagcdo vigente;

e referéncias normativas utilizadas pelo CONCEA.

[ ]
Importante: os itens passiveis de Plano de Adequacgdo estdo destacados no manual. Antes da inser¢do de qualquer
Plano de Adequacdo no cadastro CIUCA, recomenda-se que seu conteudo seja previamente discutido e aprovado
pela CEUA responsavel pela instalagdo. Posteriormente, esses documentos deverdo integrar o mesmo processo SEl
de solicitagao de credenciamento, garantindo o histdrico institucional das adequacdes realizadas.

ETAPA 4 (CIUCA)
FLUXO DE ANALISE E ASSINATURAS
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Ap0ds o preenchimento de todas as informagdes referentes ao licenciamento e a sele¢do da opgdo "Salvar e Solicitar
Licenciamento", a solicitagdo passa a tramitar exclusivamente no cadastro CIUCA. O sistema encaminha
automaticamente a solicitagdo para os perfis de acesso responsaveis por cada etapa da analise.

O fluxo de andlise ocorre na seguinte sequéncia:
1. Coordenador(a) da Instalagdao Animal

Apds concluir o preenchimento das informagdes do licenciamento, a(o) Coordenador(a) da Instalagdo Animal envia
a solicitagdo por meio no cadastro CIUCA, realizando sua assinatura eletrénica via Gov.br.

2. Responsavel Técnica(o)
A solicitacdo é encaminhada automaticamente ao perfil do Responsavel Técnico.
Nesta etapa, a(o) Responsavel Técnica(o) devera:

e conferir todas as informagdes preenchidas pelo Coordenador(a);

e verificar a conformidade técnica da instalagao;

e confirmar as informacdes apresentadas;

e realizar sua assinatura eletronica via Gov.br.

Por esse motivo, recomenda-se que todo o preenchimento do cadastro e do licenciamento seja realizado em
conjunto pela(o) Coordenador(a) da Instalagdo Animal e pela(o) Responsavel Técnica(o) desde o inicio do processo.

3. Coordenagao da CEUA

Apds a assinatura da(o) Responsavel Técnica(o), a solicitagdo é encaminhada automaticamente ao perfil da
Coordenacdo da CEUA responsavel pela instalacdo.

Compete a Coordenagao da CEUA:
e analisar as informagdes apresentadas;
e verificar a conformidade da solicitagao;

e realizar sua assinatura eletrénica via Gov.br, quando de acordo.

4. Representante Legal da Institui¢ao

Concluida a analise da CEUA, a solicitacdo é encaminhada automaticamente ao perfil da(o) Representante Legal da
Instituicdo, exercido, na UFPR, pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacgéo.

Apds a conferéncia final das informagGes, a(o) Representante Legal realiza a assinatura eletrénica via SouGov,
concluindo o fluxo institucional de aprovagao do licenciamento.
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Importante: todas as etapas de analise, tramitacdo e assinatura descritas acima ocorrem exclusivamente no

cadastro CIUCA, utilizando autenticagdo e assinatura eletronica via Gov.br. Apds o envio da solicitacdo de
licenciamento pelo Coordenador da Instalagdo Animal, ndo ha necessidade de abertura de novo processo ou
tramitagdo complementar pelo SEl. O processo SEI permanece como registro institucional da solicitagdo de
credenciamento da instalagdo e da documentagdo técnica que subsidiou o licenciamento.

CONSIDERAGOES FINAIS

O processo de credenciamento e licenciamento das Instalagdes Animais constitui uma etapa fundamental para
garantir a conformidade institucional com a legislagdo vigente e promover a padronizagdao das informacgdes
cadastradas junto ao CONCEA.

A Unidade de Assuntos Relacionados a Biodiversidade (Unibio/PRPI) permanece a disposicdo para prestar
orientagGes técnicas as Coordenagdes das CEUAs, aos Coordenadores de Instalagdes Animais e aos Responsaveis

Técnicos durante todas as etapas do processo de credenciamento e licenciamento.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco:
Unidade de Assuntos Relacionados a Biodiversidade — Unibio/PRPI
@ E-mail: unibio@ufpr.br

Pagina da Unibio: https://ufpr.br/prpi/unidade-de-assuntos-relacionados-a-biodiversidade-unibio/
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Coordenador(a) da
Instalacdo/Biotério verifica
/ adequacao da Instalagao
| 4

y

com as Normativas do
CONCEA

Coordenador(a) da
Instalagdo/Biotério solicita
Licenciamento no CIUCA e
assina com o Gov.BR

Caso o RT verifique
inadequacdo, pode
cancelar a solicitacao

RT da Instalacdo/Biotério
recebe solicitacdo, confere a
adequacdo e assina com o
Gov.BR

Caso a CEUA verifique
inadequacdo, pode
cancelar a solicitacdo

CEUA responsavel recebe
solicitagdo, confere a
adequacdo (visita) e assina
com o Gov.BR

Caso a Adm. superior
verifique inadequacao,

pode lFa“CEk‘" a Administracéo superior EMISSAO da
solicitacao recebe solicitacdo, confere a LICENCA
adequacdo e assina com o (afixacdo em local visivel na

Gov.BR instalagao)

Fluxograma da solicitacéo e emisséo de Licenciamento de instalacéo no CIUCA
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