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INSTRUCAO NORMATIVA N2 02/2025 — PRPI - Orientacdes gerais, fluxos e normas para utilizacdo do Cartio do Pesquisador UFPR

Dispde sobre orientagdes gerais, fluxos e normas para a utilizagao do
Cartdo Pesquisador UFPR, no ambito da Pré Reitoria de Pesquisa e
Inovagéao da UFPR (PRPI/UFPR)

A PRO-REITORA DE PESQUISA E INOVACAO DA UFPR, no uso das atribuigdes conferidas pela Resolugdo 20/2024-COPLAD, de 18
de dezembro de 2024, e considerando o disposto na Resolugédo 20/2025 — COPLAD, de 26 de maio de 2025, que institui o Cartdo Pesquisador no
ambito da Universidade Federal do Parana, orienta que:

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 O Cartdo Pesquisador UFPR é destinado ao recebimento de auxilio financeiro para a execugéo de propostas aprovadas no ambito da
PRPI/UFPR. O dispéndio dos recursos deve ocorrer sob a responsabilidade do(a) coordenador(a) da proposta aprovada e segundo as normas dos
editais especificos.

Il - DA UTILIZAGAO E DOS RECURSOS

Art. 22 Observadas as normas dos editais especificos de concessao financeira, o Cartdo Pesquisador UFPR podera ser utilizado para custear os
itens de dispéndio previstos no Art. 9° da Resolugao 20/2025 — COPLAD, desde que nao contrariem regras estipuladas pelas agéncias de fomento.

Art. 32 O Cartdo Pesquisador UFPR sera utilizado exclusivamente para a aquisicdo de bens e servigos relacionados ao plano de trabalho e a
proposta de execugao financeira aprovados por edital da PRPI ou das agéncias de fomento.

Art. 42 Respeitado o limite de utilizagdo disponivel, o Cartdo Pesquisador UFPR podera ser utilizado conforme descrito no Art. 16° da Resolucao
20/2025 — COPLAD.

1l - DA SOLICITAGAO

Art. 52 A solicitagdo do Cartdo Pesquisador UFPR devera ser realizada por meio do mesmo processo SEl de participagcdo do edital. O(A)
coordenador(a) da proposta aprovada devera encaminhar processo SEl para a Unidade de Controle de Execugdao Orgamentaria (UCEO/PROPG)
contendo os seguintes documentos:

| - Formulario SEI "PRPI: Cartao Pesquisador — Solicitacdo Cartao";
Il - "Plano de Aplicagao — Cartdo Pesquisador", conforme arquivo disponibilizado no site da PRPI, na pagina da COFPI;
Art. 62 A solicitagdo de aquisicao do Cartao devera ser encaminhada conforme os prazos estipulados em cada edital.

IV - DAS VEDAGOES

Art. 72E vedada a utilizagdo do Cartdo Pesquisador nos casos explicitados no Art. 182 da Resolugdo 20/2025 — COPLAD. Abaixo estdo
apresentados alguns casos em que é vedada a utilizagdo do cartao:

| - realizagdo de saques em espécie bem como transferéncias para conta bancéaria de titularidade do(a) portador(a) do Cartéo;
Il - aquisigao de passagens aéreas/terrestres;

Il - pagamento de diarias (seja para servidor ou colaborador eventual);

IV - pagamento de auxilios (estudante ou pesquisador);

V - pagamento de ressarcimentos;

VI - contratagéo de servigos de pessoas fisicas.

V - DAS AQUISIGOES E PAGAMENTOS

Art. 82 Nas compras via Cartdo Pesquisador UFPR, a emissdo da nota fiscal deverd ocorrer em nome do(a) Titular do Cartdo ou em nome da
Universidade Federal do Parana (CNPJ 75.095.679/0001-49).

Art. 92 E permitida a realizagdo de aquisi¢des via Internet, com pagamento na fungao crédito.

Art. 10 No caso de aquisicbes com geragdo de boleto(s) bancario(s), o(s) pagamento(s) devera(do) ser realizados pelo(a) Titular do Cartéao
Pesquisador, presencialmente, em qualquer agéncia do Banco do Brasil, no caixa e utilizando a fungao crédito do cartao.

Art. 11 Os boletos deverao ser pagos obrigatoriamente dentro do prazo de vencimento. E vedado o pagamento de valores relativos a juros, multas
ou encargos financeiros.

Art. 12 No caso de vencimento do boleto, devera ser solicitado ao fornecedor a emissao de boleto atualizado, com data de vencimento futura.
Art. 13 E vedado o parcelamento de compras. Todos 0s pagamentos via Cartio Pesquisador UFPR deverdo ser realizados a vista.

Art. 14 A data limite para a realizagdo das aquisi¢des via Cartdo Pesquisador UFPR sera estipulada em cada edital correspondente, ou de acordo
com o prazo de execugao do convénio firmado com agéncia de fomento.

VI - DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 15 As notas fiscais e comprovantes de pagamento deverdo ser incluidos no mesmo processo da solicitagdo do Cartdo, o qual devera ser



utilizado na prestagéo de contas, ao final da vigéncia do mesmo.

Art. 16 O processo de prestagao de contas, parcial e final, do Cartao Pesquisador UFPR devera ser encaminhado a UCEO/PROPG, com a inclusao
dos seguintes documentos:

| - Formulario SEI "PRPI: Cartdo Pesquisador -Prestagdo de Contas"; nos prazos estipulados em cada edital.

Il - Extratos das faturas do Cartao;

Il - Notas Fiscais dos itens/servigos adquiridos; e

IV - Formulario SEI "PRPI: Cartao Pesquisador — Relatério de Execugao" — somente na Prestacdo de Contas Final.

Art. 17 A periodicidade do envio da prestacdo de contas do Cartdo Pesquisador UFPR é definida de acordo com especificagdes do edital proprio
e/ou normas estipuladas pelas agéncias de fomento. Na auséncia de determinagdo especifica sobre a prestagdo de contas no edital, fica
estabelecida a necessidade de encaminhamento de prestagao de contas parcial e final.

§ 12 No caso da prestacao de contas parcial, apds andlise e atualizagédo das planilhas de controle pela UCEO/PROPG, o processo sera devolvido ao
coordenador da proposta para a continuidade da execucao das aquisigoes.

§ 2° Na prestagdo de contas final, ap6és andlise e atualizagdo das planilhas de controle pela UCEO/PROPG, o processo sera devolvido ao
coordenador da proposta para posterior encaminhamento a PRPI para que os documentos sejam analisados e aprovados.

Art. 18 Apds a inclusédo do documento de aprovagéo pela PRPI e na auséncia de quaisquer outras pendéncias relacionadas a Prestagdo de Contas,
sera emitido um termo de encerramento do processo.

VIl - DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

Art. 19 Para os casos de aquisigdo de materiais quimicos controlados e de materiais de TIC (Tecnologia da Informacdo e Comunicagao), sera
necessaria a abertura de processo SElI, relacionado ao da solicitagédo do Cartdo Pesquisador UFPR, para a obtencéo de autorizagédo expressa da
unidade técnica responsavel pelas respectivas aquisigdes no ambito da UFPR, conforme segue.

| - Para a aquisicdo de materiais quimicos controlados, devera ser observado o normativo da UFPR a respeito do tema, em especial a Instrugao
Normativa 01/2025 da SULOG/UFPR, que pode ser consultada no processo SElI 23075.019425/2025-81 ou no link
https://pra.ufpr.br/almoxarifado/quimicos/. A relagdo dos produtos controlados esta disponivel no link citado e no site da UCEO/PROPG. A
autorizagdo devera ser obtida junto a Unidade de Suprimentos da Superintendéncia de Logistica (USUP/SULOG);

Il - Para a aquisicdo de materiais de informatica de "uso comum" (ndo enquadrados como despesas de capital), sera necessaria a autorizagao da
AGTIC/PROPLAD, atestando que a aquisi¢ao esta de acordo com a Politica de Tecnologia da Informagao da UFPR.

VIII - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 Em caso de uso do Cartdo Pesquisador UFPR em discordancia com as orientagdes e normas dispostas na Resolugao 20/2025 — COPLAD e
no presente documento, ficara o(a) titular do Cartao sujeito(a) a medidas como apuragéo de responsabilidade e necessidade de ressarcimento dos
valores utilizados indevidamente a UFPR.

Art. 21 Em caso de perda do Cartdo Pesquisador UFPR, deve-se comunicar o fato imediatamente a PRPI.
Art. 22 Os casos omissos serao tratados e resolvidos pela PRPI.
Art. 23 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Curitiba, 06 de outubro de 2025

Documento assinado eletronicamente por CIRO ALBERTO DE OLIVEIRA RIBEIRO, PRO-REITOR(A) DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E
INOVACAO - PRPI, em 06/10/2025, as 19:09, conforme art. 1¢, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

