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1. Informagoes Gerais

A Plataforma Nacional de Infraestrutura do MCTI tem como objetivo catalogar a infraestrutura
laboratorial de grande porte existente no pais.

No presente momento a plataforma dispde das funcionalidades:

Funcionalidade

Descrigao

Atualizagéo dos dados da instituicdo e
Gestao de seus responsaveis de
instituicao

Permite ao responsavel de instituicdo complementar
os dados do cadastro da instituicdo e convidar
Novos responsaveis para apoiar na gestao da
instituicao.

Divulgacgéo da plataforma

Permitir ao responsavel de instituicdo enviar e-mail
para os laboratérios que necessitam estar
cadastrados na plataforma.

Solicitar inclusdo de laboratoério

Permite ao usuario, solicitar a inclusdo de seu
laboratério na plataforma.

Consultar de laboratoérios

Permite ao responsavel de laboratorio e instituicao
consultar pelos laboratérios cadastrados.
» Para os responsaveis de instituicdo: Permite
analisar solicitagdes.
» Para os responsaveis de laboratério: Permite
gerenciar os dados do laboratorio
cadastrado.

Gerenciar responsaveis de laboratério

Permite ao responsavel de laboratério vincular mais
responsaveis por um determinado laboratdrio.

Cadastro de equipamentos

Permite cadastrar na plataforma todos os
equipamentos de grande porte que o laboratorio
possui.

Consulta de equipamentos

Permite ao responsavel de laboratério consultar os
equipamentos cadastrados e gerencia-los.

IMPORTANTE:

o
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0.
0.0

Nos formularios do sistema, ndo é permitida a utilizagdo de caracteres especiais tais como

Caso a instituigdo ainda nao tenha informado ao MCTI seus dados basicos para cadastro
(CNPJ, sigla e Nome) bem como os dados dos seus representantes legais (hnome completo

e e-mail) ndo sera possivel realizar o vinculo do laboratério junto a esta;

0.
0.0

Duvidas relacionadas ao ingresso na iniciativa poderao ser sanadas por meio da pagina

"Cadastro" localizado na pagina inicial da plataforma ou por meio do acesso direto ao
endereco https://pnipe.mctic.gov.br/register.
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«+ Duvidas ou problemas técnicos relacionados a plataforma devem ser reportados por meio
da Funcionalidade "Fale Conosco", acessivel por meio da opg¢ao "Suporte > Fale
Conosco", localizado na pagina inicial da plataforma ou por meio do
endereco https://pnipe.mctic.gov.br/suport/contact-us.

2. Como fago para

2.1. Criar conta (usuario padrao)

Para que se possa ter acesso as funcionalidades da area interna, é necessario criar uma conta na
Plataforma, para isso siga os passos:

1.

Acesse a plataforma pelo enderego: https://pnipe.mctic.gov.br/ navegue até a opgéo “Acesso >>
Criar conta” ou utilize o link direto: https://pnipe.mctic.gov.br/reqgister/user

Preencha os dados solicitados

Clique na opg¢ao “Cadastrar”

O sistema enviara uma mensagem para o e-mail informado uma senha provisoria
A senha proviséria que devera ser informada no primeiro acesso

Apos a realizagao do login, sera apresentada a tela para “Criar senha”, nela o usuario devera
cadastrar sua senha nova senha para acesso ao sistema.

Ao cadastrar a nova senha, o sistema apresentara as funcionalidades disponiveis ao usuario.

2.2. Cadastrar uma nova instituicao

Essa etapa é direcionada ao Dirigente de instituicao (representante de instituigao).

1.

O cadastro de uma nova instituicdo deve se iniciar mediante encaminhamento de dados basicos
da instituicdo (CNPJ, sigla e nome) bem como de seus representantes (nome e e-mail) para o
MCTI por meio do “Fale Conosco”, disponivel na plataforma pelo endereco
https://pnipe.mctic.gov.br/suport/contact-us, no campo assunto informar “Solicitagao de
Informagodes para Cadastro.”

De posse das informagbes, o MCTI fara as verificagdes necessarias e em seguida fara a
inclusao da instituicao valida na Plataforma. Com isso, o sistema ira disparar o(s) convite(s)
ao(s) representante(s). O convite é feito por e-mail e na mensagem consta uma orientagéao
detalhada sobre os passos seguintes, que envolvem:


Gilmar Rocha
Selecionar

Gilmar Rocha
Selecionar

Gilmar Rocha
Selecionar

Gilmar Rocha
Selecionar


2.3.

o & w b

Cadastro na plataforma por meio do endereco https://pnipe.mctic.gov.br/register/user, utilizando
o mesmo e-mail encaminhado ao MCTI em que foi recebido o convite;

Acesso inicial ao sistema, utilizando-se para tanto da senha temporaria submetida ao e-mail
utilizado no cadastro. Essa senha devera ser alterada no primeiro acesso a plataforma.

Tento realizado o primeiro acesso a plataforma, sera necessario aceitar o vinculo a instituicao.
Tal aceite podera ser realizado acessando a area de notificagbes (icone de sino localizado no
canto superior direito, localizado no cabegalho da plataforma);

Desse momento em diante, o(s) representante(s) da instituicao podera(ao) realizar a atualizagao
dos dados da instituicdo, gerenciar outros responsaveis pela instituicao e realizar a analise dos
laboratorios cujo vinculo tenha sido solicitado junto a instituicdo.

Cadastrar outros responsaveis por uma determinada instituicao

Faca o login no sistema

O responsavel de instituicdo deve acessar em seu menu lateral, a opgao “Instituicao”
Localizar na tela a area “Gerenciar Representante”

Informar o e-mail do responsavel que deseja adicionar

Selecionar o nivel de permissao

» Total: Podera gerenciar toda a instituicdo, gerenciar responsaveis e aprovar novos
laboratorios ou suas atualizagdes.

» Parcial: Podera aprovar novos laboratorios ou suas alteragdes. Nao podera gerenciar
responsaveis de instituicao

» Limitado: Podera apenas visualizar informacoes.

Adicionar o item na lista e acionar a opgao “Salvar” para que possa ser confirmado o cadastro
e disparado os e-mails de convite para apoio a gestao da instituicdo.

24. Divulgar a plataforma

Para o problema apontado, como o usuario esta cadastrado como "Responsavel de Instituigao", o
sistema disponibiliza a funcionalidade "Divulgar a plataforma", que pode ser localizada em seu menu
lateral (apds o login no sistema). Nessa funcionalidade sera possivel enviar e-mail ao laboratério
gue necessita convidar para que possa fazer parte da plataforma.
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2.5. Cadastrar um laboratério e seus equipamentos

O cadastro de laboratérios e equipamentos devera seguir o fluxo abaixo:
1. Faga o login no sistema

2. No menu lateral esquerdo, sera apresentada a op¢ao “Solicitar inclusdo de laboratério”, clique
sobre essa opcao

3. Preencha as informagdes do formulario para realizar o cadastro do laboratério sob sua
responsabilidade junto a instituicdo de origem,

4. Realizada a solicitagdo, o representante da instituicdo devera realizar a analise da solicitagao.

E oportuno destacar que ele recebera um e-mail informando sobre a solicitagéo de vinculo do laboratério a instituigao
sob sua responsabilidade e que um alerta, identificado pelo icone de sino no canto superior direito da area interna,
também podera ser acessado para verificagdo dos pedidos de vinculos ainda pendentes.

5. Se aprovada a solicitacdo, o responsavel pelo laboratério podera entdo completar o cadastro dos
dados do laboratdrio bem como realizar o cadastro dos equipamentos constantes no laboratério
em questdo para entdo realizar sua “Publicacio”;

6. Finalizado o cadastro e publicado o laboratério, tanto ele quando seus equipamentos estarao
disponiveis para consulta na area publica da plataforma.

2.6. Cadastrar outros responsaveis por um determinado laboratério

Tendo um laboratorio aprovado, o responsavel de laboratorio devera seguir os seguintes passos:
1. Faca o login no sistema
2. No menu lateral (lado esquerdo), localizar a opgao “Gerenciar Responsaveis de Instituigao”

3. Na tela “Gerenciar Responsaveis de Laboratorio” selecione o laboratério que deseja incluir o
novo responsavel

4. Em seguida informe o e-mail do usuario a ser convidado e aciona a opgao “Incluir Convite”
5. Informe os dados solicitados e selecione um dos 3 niveis de permissio:

» Responsavel total: tem o mesmo nivel do responsavel principal, ou seja, o que
solicitou a inclusao do laboratério, podendo fazer todas as agdes dentro do sistema.

» Responsavel parcial: Podendo gerenciar dados basicos do laboratério, gerenciar
equipamentos e publicar o laboratorio. Este usuario ndo pode incluir novos membros
no laboratorio.

» Responsavel limitado: pode apenas visualizar as informacdes.
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6. Em seguida acione a opgao enviar convite, entdo o usuario sera adicionado na lista.

7. Acione a opgao “Salvar” para que os convites sejam enviados com as devidas orientagbes para
que o usuario convidado.

Importante:

% No momento do cadastro de um laboratério, apenas o usuario solicitante vai como
responsavel por este laboratorio.

2.7. Publicar um laboratério

Para que um laboratério seja "Publicado" € necessario que o responsavel de laboratério siga os
seguintes passos:

1. Faca o login no sistema: https://pnipe.mctic.gov.br/ opgédo Acesso, localizada no canto
superior direito

2. Em seguida, acesse a opgao "Laboratério” localizada no menu lateral (lado esquerdo da area
interna)

3. Na lista que sera apresentada, localize o laboratério que deseja publicar.

4. Na linha do laboratério listado, sera exibido um icone com "3 pontinhos", clique sobre o icone

para que possa encontrar a op¢ao "Editar" e clique sobre ela.
5. Na tela de "Editar", para que se possa publicar o laboratoério € obrigatorio:

» Cadastrar ao menos uma foto para o laboratério - carrossel localizado no topo da
pagina;

» Possuir ao menos um equipamento ativo cadastrado.

6. Tendo esses critérios atendidos, pode-se seguir para o préximo passo.

~

Na parte inferior desta tela, encontra-se o botao "Publicar”, clique nessa opgao para que seu
laboratorio seja "Publicado” e passe a ser visivel na area externa.
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