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Curitiba, 11 de agosto de 2025.

OFICIO-CIRCULAR N2 01/2025 — PROPG

Dispbe sobre orientacbes, fluxos e normas para a
utilizagao do Cartdo Pesquisador UFPR, no ambito da Pré-
Reitoria de Pds-Graduagao e quanto ao financiamento aos
Programas de P6s-Graduagao beneficiados pelo recurso
PROAP.

A PRO-REITORA DE POS-GRADUACAO DA UFPR, no uso das atribuicdes conferidas pela
Resolucdo 20/2024-COPLAD, de 18 de dezembro de 2024, e considerando o disposto na
Resolucdo 20/2025 — COPLAD, de 26 de maio de 2025, que institui o cartdo pesquisador no
ambito da Universidade Federal do Parana, e a Portaria CAPES 156, de 28 de novembro de 2014,
que estabelece o regulamento do PROAP, resolve:

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Normatizar a utilizacdo do Cartdo Pesquisador UFPR, no ambito dos recursos do
Programa de Apoio a Pds-Graduacao (PROAP), destinado ao financiamento dos Programas de
P6s-Graduacao da instituicdo, cuja responsabilidade pela execucao e controle cabe a Pré-Reitoria
de P6s-Graduacao (PROPG).

Il - DA UTILIZACAO DO CARTAO PESQUISADOR PROAP

Art. 22 O Cartdo Pesquisador PROAP podera ser utilizado para custear exclusivamente
demandas por Materiais de Consumo e Servicos de Terceiros, prestados por Pessoa Juridica (PJ).

Art. 32 A solicitacdo do Cartdo Pesquisador é facultativa, sendo permitido a cada Programa de
Pés-Graduacao (PPG) dispor de um unico Cartdo Pesquisador PROAP, simultaneamente.

Art. 42 O portador responsavel pelo Cartdo Pesquisador devera ser, preferencialmente, o(a)
Coordenador(a) do respectivo PPG.



lll - DO PROCESSO DE SOLICITACAO E RECARGA

Art. 52 Os PPGs interessados na aquisicdo do Cartdo Pesquisador deverao encaminhar processo
SEl para a Unidade de Controle de Execucdo Orcamentaria (UCEO/PROPG) contendo os
seguintes documentos:

| - Formulario SEI “PROPG: Cartdo PROAP — Solicitagcdo Cartao”;

Il - Plano de Aplicagdo — Cartdo Pesquisador, conforme planilha disponibilizada no site da
UCEO/PROPG;

lll - Aprovacao do Plano de Aplicacéo pelo Colegiado do PPG.
Art. 62 A solicitagdo de aquisicao do Cartdo, bem como solicitacdo de recarga do saldo, podera
ser encaminhada, via SEI, para a UCEO/PROPG, até o ultimo dia util do més de outubro.

IV - DAS VEDACOES

Art. 72 E vedada a utilizagdo do Cartdo Pesquisador para as seguintes demandas, as quais sdo
atendidas pela UCEO/PROPG, conforme procedimentos e normas vigentes no ambito da UFPR e
orientagGes disponiveis no site da unidade:

| - Aquisicao de passagens aéreas/terrestres;

Il - Pagamento de diarias (seja para servidor ou colaborador eventual);

lll - Pagamento de auxilios (estudante ou pesquisador);

IV - Pagamento de ressarcimentos;

V - Contratacao de servigos de pessoas fisicas.

Art. 82 E vedado o saque de recursos financeiros do Cartdo Pesquisador em espécie, bem como
transferéncias para conta bancéria de titularidade do(a) portador(a) do Cartao.

Art. 92 E vedada a aquisicdo, via Cartdo Pesquisador com recursos PROAP, de materiais
permanentes/patrimoniaveis (Despesas de Capital), conforme art. 12 da Portaria CAPES n°
156/2014 (Regulamento PROAP), bem como de outros tipos de despesas nao previstas.

V - DAS AQUISICOES E PAGAMENTOS

Art. 10. Nas compras via Cartdo Pesquisador, a emissdo da Nota Fiscal devera ser em nome do
Titular do Cartao ou em nome da Universidade Federal do Parana (CNPJ 75.095.679/0001-49).

Art. 11. Nas compras de Materiais de Consumo, devera ser solicitada a incorporagéo dos itens ao
Almoxarifado do Setor ao qual o PPG estd vinculado, mediante a emissdo do Relatério SIE
06.04.99.51, pelo almoxarife vinculado ao Setor de lotagdo do PPG. O Relatério deverd a ser
anexado ao mesmo processo de solicitagdo do Cartdo.



§ 12 No caso de Nota Fiscal emitida em nome do Titular do Cartdo, serd necessario juntar ao
processo o Termo de Doacdo (Formulario SEI “PROPG: Termo de Doagdo — Material de
Consumo”).

§ 22 O Termo de Doacao podera conter mais de um item, ndo sendo necessaria a emissdo de um
formulario para cada item adquirido.

Art. 12. E permitida a realizagao de aquisicdes via Internet, com pagamento na fungéo crédito.

Art. 13. No caso de aquisicbes com geracdo de boleto(s) bancario(s), o(s) pagamento(s)
devera(ao) ser realizados pelo(a) Titular do Cartdo Pesquisador, presencialmente, em qualquer
agéncia do Banco do Brasil, no caixa e utilizando a fungéo crédito do cartéo.

Art. 14. Os boletos deverdo ser pagos obrigatoriamente dentro do prazo de vencimento. E vedado
0 pagamento de valores relativos a juros, multas ou encargos financeiros.

Art. 15. No caso de vencimento do boleto, devera ser solicitado ao fornecedor a emissao de
boleto atualizado, com data de vencimento futura.

Art. 16. E vedado o parcelamento de compras. Todos os pagamentos via Cartdo deverdo ser
realizados a vista.

Art. 17. A data limite para a realizacdo das aquisicoes via Cartdo Pesquisador PROAP é 30 dias
antes do prazo para envio da Prestacdao de Contas Final, disposto no art. 20.

VI - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 18. As notas fiscais e comprovantes de pagamento deverao ser incluidos no mesmo processo
da solicitacdo do Cartao, o qual devera ser utilizado na Prestacdo de Contas, ao final da vigéncia
do mesmo.

Art. 19. O processo de prestacdo de contas do Cartdo Pesquisador devera ser encaminhado a
UCEQO/PROPG com a inclusdo dos seguintes documentos:

| - Formulario SEI “PROPG: Cartdo PROAP — Prestacao de Contas”;

Il - Relatérios de incorporacdo dos Materiais de Consumo no SIE, conforme artigo 11, e/ou
Termo(s) de Doagéo;

lll - Extratos das faturas do Cartao;

IV - Notas Fiscais dos itens/servigos adquiridos; e

V - Formulario SEI “PROPG: Cartdo PROAP — Relatério de Execucado” — somente na Prestacao
de Contas Final.

Art. 20. A Prestacao de Contas do Cartao Pesquisador PROAP devera ser encaminhada em dois
momentos, conforme prazos a seguir:

| - Prestagdo de Contas Parcial: devera ser encaminhada até o ultimo dia Gtil do més de
novembro;
Il - Prestacao de Contas Final: devera ser encaminhada até o ultimo dia Gtil do més de margo.

Art. 21. No caso da Prestacao de Contas Parcial, apds anadlise e atualizacao das planilhas de
controle pela UCEO/PROPG, o processo sera devolvido ao PPG para a continuidade da execucao
das aquisigoes.



Art. 22. Na Prestacédo de Contas Final, ap6s analise e atualizagdo das planilhas de controle pela
UCEO/PROPG, o processo sera devolvido ao PPG para que os documentos sejam analisados e
aprovados pelo Colegiado do PPG.

Art. 23. Apoés a inclusdo do documento de aprovacéo pelo Colegiado do PPG, e na auséncia de
quaisquer outras pendéncias relacionadas a Prestacdo de Contas, a PROPG emitira um termo de
encerramento do processo.

VIl - DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

Art. 24. Para os casos de aquisicdo de materiais quimicos controlados e de materiais de TIC
(Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo) sera necessaria a abertura de processo SEl,
relacionado ao da solicitacdo do Cartdo Pesquisador, para a obtencao de autorizacao expressa
da unidade técnica responsavel pelas respectivas aquisicées no ambito da UFPR, conforme a
seqguir:

|) Para a aquisicdo de materiais quimicos controlados, devera ser observado o normativo da
UFPR a respeito do tema, em especial a Instrugdo Normativa 01/2025 da SULOG/UFPR, que
pode ser consultado no processo SEI 23075.019425/2025-81 ou no link
https://pra.ufpr.br/almoxarifado/quimicos/. A relagcdo dos produtos controlados esta disponivel no
link citado e no site da UCEO/PROPG. A autorizacao devera ser obtida junto a Unidade de
Suprimentos da Superintendéncia de Logistica (USUP/SULOG);

1) Para a aquisicAo de materiais de informatica de “uso comum” (ndo enquadrados como

despesas de capital), sera necessaria a autorizacao da AGTIC/PROPLAD, atestando que a
aquisicao esta de acordo com a Politica de Tecnologia da Informacao da UFPR.

VIl - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Em caso de mau uso do Cartdao Pesquisador PROAP, ou constatada a aquisi¢ao de itens
estranhos ao Plano de Aplicagcdao do PROAP, ficara o(a) titular do Cartdo sujeito(a) a medidas
como apuragdo de responsabilidade e necessidade de ressarcimento dos valores utilizados
indevidamente a UFPR.

Art. 26. Em caso de perda do Cartdo Pesquisador PROAP, deve-se comunicar o fato
imediatamente a PROPG.

Art. 27. Os casos omissos serdo tratados e resolvidos pela PROPG.

Art. 28. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Curitiba, 11 de agosto de 2025.

EDNEIA AMANCIO DE SOUZA RAMOS CAVALIERI
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