DIRETRIZES PARA SOLICITACAO DE SERVICOS DO PROGRAMA DE
APOIO AS PUBLICACOES CIENTIFICAS PERIODICAS DA UFPR

a) Serdo aceitos SOMENTE manuscritos enviados em formato .doc para
traducao/revisao, .doc ou .idml para diagramacao e .doc para marcacao XML.
b) Deveréa ser enviada a versao final do manuscrito. Nao serdo aceitos artigos
incompletos. Nao poderéo ser inclusos corre¢des depois do envio do artigo ao
PROGRAMA DE APOIO AS PUBLICAGOES CIENTIFICAS PERIODICAS DA
UFPR;

c) Se o artigo ja foi traduzido, devera ser encaminhada também a verséo
original,

d) Para solicitacdo dos servicos devera ser encaminhado e-mail ao
PROGRAMA DE APOIO AS PUBLICAGOES CIENTIFICAS PERIODICAS DA
UFPR (periodicos@ufpr.br), colocando no campo assunto o servigo solicitado
(revisdo, traducdo, diagramacdo, marcacdo XML) e nome da revista. Na
mensagem deve constar o tipo de servico solicitado, os anexos, nome

completo e cargo.

1. DOS PRAZOS

1.1 O prazo comeca a contar a partir do dia util seguinte a data do envio dos
manuscritos ao Programa de Apoio as Publicacbes Cientificas Periddicas da
UFPR. A duracao do processo, desde o envio dos documentos até a devolucdo
do trabalho feito, pode variar em funcdo dos diversos fatores envolvidos nas
etapas listadas abaixo:

Revisdo - 20 DIAS UTEIS

Traduc&o - 40 DIAS UTEIS

Diagramac&o - 20 DIAS UTEIS

Marcacdo XML - 20 DIAS UTEIS

Prazo para desisténcias - 2 dias corridos;

Prazo para troca de arquivos - 2 dias corridos.




2. ETAPAS DOS SERVICOS

2.1 Revisao

Etapa 1 — Leitura inicial e ordenacéo de paragrafos e secoes;
Etapa 2 — Foco sobre expressdes verbais, exageros no uso da eufonia, sintaxe
e explicacéo das ideias.

A ortografia e questdes relacionadas a pontuacdo e norma culta da
Lingua Portuguesa serdo alteradas no texto com as seguintes fun¢fes do word:
controlar alteracdes, comentarios e o uso da ferramenta “tachado”. Dessa
forma, as alteracfes estarao disponiveis para que possam ser analisadas pelo
auto e editor.

Para questbes de ambiguidade textual e outras questbes que possam
interferir no conteldo do texto as observacbes serdo feitas na funcéo
comentario.

Encadeamento de ideias, estilo de escrita e outras marcas de

individualidade do autor ndo serdo alteradas.

2.2 Traducgao

Etapa 1 — Nesta etapa, o profissional revisa o portugués e devolve o texto para
gue os autores facam a correcdes indicadas. Essa etapa visa preparar o texto
para a traducéo. O autor deve fazer as correcdes e no prazo de 5 (cinco) dias
corridos devolver o texto para 0 PROGRAMA DE APOIO AS PUBLICACOES
CIENTIFICAS PERIODICAS DA UFPR para que a etapa da traducdo inicie. O
revisor, ao identificar qualquer palavra/trecho que possa dificultar a traducéao,

entrard em contato com o(s) editor(es) que precisa(m) responder a quaisquer

davidas colocadas pelo revisor no decorrer de 2 (dois) dias corridos;

OBS: No caso de artigos submetidos diretamente em inglés, se nas primeiras
paginas do artigo um revisor percebe que o texto possui uma quantidade
excessiva de erros linguisticos para serem corrigidos (geralmente acima de
15% do texto), o artigo SERA DEVOLVIDO AO AUTOR. (Essa medida existe

para evitar que artigos sejam encaminhados com traducgdes feitas usando



Google Translate ou similar.) Nesses casos, 0 autor pode optar por enviar uma
versao em portugués.
Etapa 2 - O artigo sera traduzido para a lingua indicada pela equipe de

tradutores, processo que leva aproximadamente 10 (dez) a 20 (vinte) dias

uteis, dependendo do namero de palavras, e da complexidade do tema.

Durante esse processo, a equipe também precisard se comunicar com 0(S)
editor(es) para esclarecer duvidas. Essa comunicacao € fundamental para uma
traducdo de boa qualidade e qualquer demora na resposta por parte do(s)
autor(es) afetara negativamente o prazo de devolugéo do artigo;

Ademais, deve- se salientar que o artigo ndo podera, em hipétese alguma, ser

encaminhado a traducao até a resolucéao total das duvidas.

Etapa 3 - Uma vez traduzido, o artigo sera encaminhado a equipe para fazer a
revisdo da traducdo. Nesta condi¢cdo, o processo geralmente dura 5 (cinco)

dias Uteis.

2.3 Diagramacao

Etapa 1 — Estudo do padrédo utilizado pela revista a partir de documentos

enviados pelo editor;

Etapa 2 — Padronizagdo dos manuscritos conforme padrdo da revista. O
diagramador, ao identificar qualquer duvida que possa dificultar a diagramacéao,
entrard em contato com o(s) editor(es) que precisa(m) responder a quaisquer

davidas colocadas pelo revisor no decorrer de 2 (dois) dias corridos. O editor

deverd indicar com tags a posi¢cao de tabelas, figuras, quadros, etc.;

Etapa 3 — Enviar a primeira prova,

Etapa 4 — Enviar a segunda prova;

Etapa 5 — Enviar a terceira prova.



3 OBSERVACOES IMPORTANTES

3.1 As solicitagbes serdo atendidas por ordem de submissdo no e-mail

periodicos@ufpr.br;

3.2 Os editores devem apresentar todas as corre¢fes da diagramacao até, no
maximo, a terceira prova. Correcdes textuais ndo seréo aceitas, os documentos

devem estar prontos para publicar quando forem enviados para a diagramacao;

3.3 Pedidos de correcdo devem ser enviados pelo editor, ndo serdo aceitos e-

mails encaminhados de outras conversas;

3.4 Todo artigo que receber traducao/revisdo/diagramacao/marcacdo XML do
PROGRAMA DE APOIO AS PUBLICAGCOES CIENTIFICAS PERIODICAS DA
UFPR deve incluir um agradecimento no final do artigo, no editorial ou no

expediente;

3.5 Solicitar aos autores que enviem as referéncias com organizacdo dos
elementos de acordo com a norma utilizada pelo periddico, principalmente
artigos em lingua estrangeira, respeitando o local de cada elemento na

referéncia;

3.6 Na indexacéo e criacao de arquivos XML cada elemento devera ter uma tag
diferente, portanto, é necessario saber o que é titulo de artigo, nome de evento,
titulo de periodico, editora, etc. dentro de cada referéncia. Referéncias fora da
norma fazem com que a identificacdo dos elementos seja feita pelo marcador,

0 que pode gerar erros e atrasos.

Curitiba, 15 de janeiro de 2018.
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