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Oficio Circular n° 016/2019 — PRPPG

Assunto: Procedimentos para cobranca de taxa de inscricdo em processo seletivo

Curitiba, 12 de agosto de 2019

Aos Programas de P4s-graduacao

Informamos que, de acordo com a Divisdo de Administragéo Financeira do DCF,
os procedimentos para cobranga de taxa de inscricdo em processo seletivo deverdo seguir a
Ordem de Servico n° 1735537/2019-DAF, que estabelece os meios para abertura de
"Contas de Controle" para arrecadacao de recursos proprios no ambito da UFPR.

A Divisdo de Administracdo Financeira do DCF ressalta que se trata de um
procedimento simples, com abertura de um processo SEI e inclusdo de um formulario
interno, nato digital, denominado "ORC. FIN: Formulario de Abertura de Conta de Controle
(SEAR)". Ap6s o envio do processo a Secdo de Arrecadacdo, serdo disponibilizados os
dados necessarios para emissao das guias de recolhimento. Para os detalhes operacionais
especificos, a SEAR/DCF/PROPLAN redigira manuais técnicos de orientacdo. Acesse a
ordem de servico no processo SEI n°® 23075.002612/2019-87 ou através do endereco
eletronico: http://www.proplan.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2019/04/0S-SEAR.pdf

A unidade financeira do Setor fara o controle e execuc¢do orcamentaria dos
recursos arrecadados pelo programa: entre em contato com a referida unidade para
informar-se sobre os procedimentos corretos.

Outras informac¢des podem ser solicitadas pela Unidade Financeira do Setor
diretamente a Divisdo de Administracdo Financeira do DCF através do endereco eletrénico
http://www.proplan.ufpr.br/portal/documentos-dcf, e-mail <sorc@ufpr.br> ou telefone (41)
3360-5161.

Cordialmente,

Prof. Dr. André Luiz Felix Rodacki

Coordenador de Programas de P6s-Graduacao Stricto Sensu - CPGSS
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagéao

Universidade Federal do Parana
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Ordem de Servigo n? 1735537/2019/UFPR/R/PROPLAN/DCF/DAF

DISPOE SOBRE DIRETRIZES E  PROCEDIMENTOS
REFERENTES A RECURSOS FINANCEIROS ARRECADADOS
PELA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, ORIUNDOS
DE CONVENIOS, CONTRATOS, TERMOS DE COOPERACAO

E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Proé-Reitora de Planejamento, Orgamento e Finangas da Universidade Federal do Parana, no uso de
suas atribuicOes, tendo em vista a competéncia que lhe é conferida pela Portaria N2 016, de 29 de
dezembro de 2008, e considerando:

- a Lein© 8.958/1994.

- a Lein210.707/2003 LDO, art. 98;

-alei 12.017/2009 LDO, inciso Il do art.106;

- a Medida Provisdria n? 2.170-36/2001, art.19;

- o Decreto n2 93872/1986;

- 0 Decreto n2 4.950/2004, art. 3;

- o Decreto n2 7.423/2010;

- 0 Decreto n? 8.240/2014;

- 0s principios da universalidade e da unidade de tesouraria;
- 0 Acérddo N2 32/2014 - TCU —Plendrio;

- a Portaria/STN n2 833/2011, que revogou a IN/STN N 05, de 06 de novembro de1996;
- a Portaria/SOF n29420 de 14 de setembro de 2018;
- a Instrugdo Normativa STN N204/2004;

- a Instrucdo Normativa STN N202/2009;

- Oficio-Circular n® 23/2015/STN/MF-DF

- Oficio-Circular n2 32/2015/GAB/SPO/SPO-MEC

- Oficio-Circular n? 32/2018/GAB/SPO/SPO-MEC

- a Macrofuncdo do SIAFI N2020331;

- a Macrofuncado do SIAFI N2020305;

- a Macrofuncdo do SIAFI N2020324;

- a Resolucdo N2 42/03-COUN;e

- a Resolucdo N236/04-COUN;

- a Resolucdo N265/09-CEPE;

- a Resolucdo N272/11-CEPE;

- a Resolugdo N241/17-COPLAD;

- Parecer 181.21/2009 -PF/UFPR

- Parecer 222/2017/GAB/PROC/PFUFPR/PGF/AGU

Determina que:

1of5 18/04/2019 11:55



SEI/UFPR - 1735537 - Ordem de Servico https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador.php?acao=documento_imprimir...

1. Esta Ordem de Servigo regula os procedimentos e consolida instru¢des para disciplinar
as disponibilidades financeiras arrecadadas — oriundas de convénios, contratos, termos de
cooperacao, taxas de inscricdo, e congéneres — no ambito da Universidade Federal do Parana.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

2. Para fins desta Ordem de Servico, considera-se:

| - Conta Unica do Tesouro Nacional: instrumento criado pelo Governo Federal
para controle das finangas publicas, permitindo a racionalizagdo da administragdo
dos recursos financeiros. Tem por finalidade acolher as disponibilidades financeiras
da Unido a serem movimentadas pelas Unidades Gestoras — UG da Administragao
Publica Federal, inclusive Fundos, Autarquias, Fundacdes, e outras entidades
integrantes do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal -
SIAFI.

Il - Guia de recolhimento da Unido: documento instituido pelo Ministério da
Fazenda para recolhimento das receitas de 6rgaos, fundos, autarquias, fundagdes e
demais entidades integrantes dos orcamentos fiscal e seguridade social, tais como
taxas (custas judiciais, emissdo de passaporte etc.), aluguéis de imdveis publicos,
servigos administrativos e educacionais (inscrigdo de vestibular/concursos, expedi¢do
de certificados pelas Universidades Publicas Federais), multas (da Policia Rodoviaria
Federal, do Cédigo Eleitoral, do Servico Militar etc.), entre outras.

i - Instrumento Legal: Documento elaborado para firmar acordos entre a
Universidade e entidades externas objetivando a captagdo de recursos, e ainda,
documentos formalizados para regrar arrecadacGes de rotinas internas (Editais,
recolhimento de inscricdo em eventos organizados pela UPFR, etc), com intuito de
regrar a movimentagao financeira na instituigao.

AV Conta Controle: instrumento que permite personalizar a arrecadacdo e
correta destinagao dos valores recolhidos.
V- SEAR/DCF/PROPLAN: Secdo de Arrecadacdo do Departamento de

Contabilidade e Financas/ PROPLAN.

Capitulo I
DOS DEPOSITOS DIRETO NA CONTA UNICA

3. Todos os recursos financeiros arrecadados pela Universidade Federal do Parana - UFPR,
oriundos de convénios, contratos, termos de cooperacao, taxas de inscricdes e outros, deverdo ser
recolhidos a conta Unica do Tesouro Nacional (exceto o disposto no Art. 12 da Lei 8958/94), em fiel
observancia aos principios da universalidade e da unidade de tesouraria insculpidos nos arts. 22, 3¢, 42
e 56 da Lei n2 4.320/1964, arts. 12 e 22 do Decreto n2 93.872/1986, e art. 12 da Medida Proviséria n2
2.170-36, de 23/8/2001.

4, A operacionalizacdo da Conta Unica do Tesouro Nacional sera efetuada por intermédio
do Banco do Brasil S/A, agente financeiro arrecadador e centralizador da Guia de Recolhimento da
Unido — GRU, ou por outros agentes financeiros autorizados pelo Ministério da Fazenda.

| - Os recursos financeiros serdo repassados a conta Unica do Tesouro Nacional
mantida no Banco Central do Brasil até o segundo dia util apds o efetivo ingresso dos
valores na conta reserva bancaria do Banco do Brasil S.A.
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5. O ingresso direto na Conta Unica serd realizado exclusivamente através da Guia de
Recolhimento da Unido — GRU, identificada por meio de cdodigo de recolhimento, nimero de
referéncia e UG/GESTAO da Universidade, de forma a permitir o correto registro de cada recebimento.

I - A guia citada no Caput poderd ser impressa mediante acesso a Internet, na
pagina do Tesouro Nacional, quando tratar-se de GRU-Simples; e deverd ser
solicitada sua impressdo a SEAR/DCF/PROPLAN, quando tratar-se da GRU-Cobranca.

Il - A Guia de Recolhimento da Unido — GRU sera emitida obrigatoriamente sob
a forma de documento compensavel (GRU-Cobranga) ou para recolhimento exclusivo
no Banco do Brasil (GRU-Simples).

i - Para arrecadacdes de valores inferiores a R$50,00 (cinquenta reais), estes
devem ser recolhidos, exclusivamente, por meio de GRU-Simples.

a) Serd de competéncia do coordenador de cada Conta Controle a emissdo de
gualquer GRU-Simples no ambito da UFPR.

IV - Os dados a que se refere o Caput deste artigo serdo fornecidos pela
SEAR/DCF/PROPLAN.
6. A movimenta¢do de recursos da Conta Unica serd efetuada por meio de Ordem

Bancaria - OB, Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais - DARF, Guia da Previdéncia Social -
GPS, Documento de Receita de Estados e/ou Municipios — DAR, Guia do Salario Educa¢do — GSE, Guia
de Recolhimento do FGTS e de Informacgdes da Previdéncia Social - GFIP, Nota de Sistema - NS ou Nota
de Langamento - NL, de acordo com as respectivas finalidades.

Capitulo il
DAS REGRAS PARA ABERTURA/ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE CONTROLE

7. O Coordenador de cada instrumento legal devera solicitar a abertura/encerramento da
Conta Controle e ter pleno conhecimento das regras que regem esta ferramenta e das Resolucdes a
ela vinculada.

I - A abertura da Conta de Controle se dard mediante processo junto ao
Sistema Eletronico de Informacbes (SEl), tipificado como Administracdo geral:
Informagdes e Documentos.

a) Esta disponivel no SEI o “Formulario para Abertura de Conta de Controle
Financeiro”, que devera ser inserido ao processo.

Il - A abertura da Conta Controle, citada no Caput deste artigo, estara
condicionada a apresentacdo do instrumento legal elaborado para disciplinar
acordos entre a Universidade e instituicdes externas (quando couber), ou de rotinas
internas - tendo por objetivo a captacdo de recursos para a realizacdo das atividades
fins - no interesse da Instituicdo, e entre a Universidade e as Fundacdes de apoio.

I - No caso dos cursos de especializagdo, a abertura da Conta Controle ficara
condicionada ao documento de autorizacdo para abertura de turmas, sancionado
pela PRPPG (assinado).

IV - Sempre que possivel, o Instrumento Legal deverd estar cadastrado no
Sistema Integrado de Gestdo de Acordos — SIGeA e/ou no Sistema de Gestdo
Académica da Pdés-Graduacgdo — SIGA.

V- Ndo serdo autorizadas movimentacGes/remanejamentos entre as Contas
Controle.
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8. Compete ao Coordenador, conforme vigéncia determinada no instrumento legal,
encaminhar formalmente solicitacdo para o encerramento da Conta Controle, com ciéncia do
Ordenador de Despesas da unidade responsavel pela execucdo da parceria (Setor ou Pro-Reitoria).

| - Ao encerramento dos instrumentos legais, o saldo remanescente sera
destinado conforme decisdo de plendria do Departamento, mediante apresentacao
do relatério final previamente aprovado na plendria departamental e/ou no conselho
setorial, ou em situagGes excepcionais, por determinacdo do ordenador de despesas.

Capitulo IV
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS ARRECADADOS

9. Para utilizacdo das disponibilidades financeiras arrecadadas, esta Ordem de Servico
obedecera aos Principios Orcamentarios e o disposto na Lei Orcamentaria Anual - LOA, que estima a
receita e fixa a despesa da Unido para cada exercicio financeiro, bem como no Oficio-Circular n2
32/2018/GAB/SPO/SPO-MEC.

| - Todo recurso arrecadado em um exercicio financeiro devera ser empenhado
no proéprio exercicio, conforme o Caput deste artigo, podendo ser inscrito em Restos
a Pagar, desde que obedecido o disposto nos Arts. 67 a 70 do Decreto n.
93.872/1986 e na Macrofuncdo do SIAFI 020317 - RESTOS A PAGAR.

Il - A CPCO/PROPLAN poderda condicionar a liberacdo orgamentaria para
utilizagdo da disponibilidade financeira arrecadada em exercicios anteriores a
abertura de créditos suplementares concedidos por lei especifica, referente ao
superavit financeiro apurado no balango patrimonial da Unido e/ou liberagdo de
limites adicionais de empenho. Ficam condicionados também os excessos de
arrecadacoes de receitas proprias e de receitas vinculadas.

10. O empenhamento de toda disponibilidade financeira arrecadada ficara condicionada
aos Decretos que dispGe sobre a programacdo orcamentdria e financeira, os quais estabelecem o
cronograma mensal de desembolso do Poder Executivo para cada exercicio financeiro. Estes Decretos
definem os Limites Orcamentarios e de Empenho para a UFPR.

Capitulo V
DAS ATRIBUICOES DA SECAO DE ARRECADACAO DA PROPLAN

11. S3o atribuicoes da SEAR/DCF/PROPLAN:

| - A movimentacdo dos recursos financeiros ingressados na Conta Unica do
Tesouro Nacional - CTU, oriundos de cursos de extensdo, cursos de especializagao,
convénios, prestacao de servigcos dentre outros.

Il - Administrar os recursos de cada Conta Controle aplicando as resolugdes
internas bem como seus rendimentos (quando aplicavel).

I - Assessorar a CPCO quando da alocagdo das disponibilidades financeiras
arrecadadas, apds consulta de saldo financeiro, sempre que solicitado.

IV - Gerar os "Numeros de Referéncia" para identificacio de cada Conta
Controle.
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V- Emitir todas as GRU's-Cobranga referente as carteiras administradas pela
SEAR.

a) Para estas carteiras, quando houver necessidade de cancelamento ou alteragdo
dos boletos ja emitidos, é de responsabilidade do Coordenador informar os novos
elementos por meio da abertura de processo administrativo via SEl, obedecendo ao
Parecer 181.21/2009 -PF/UFPR, quando couber.

b) E de responsabilidade do coordenador de cada instrumento legal, a REEMISSAO
de qualquer GRU -simples, independente do motivo apresentado, exceto quando
ocorrer falha operacional.

VI - Destinar as Taxas conforme determinam as Resolugdes internas da UFPR, e
prestar informacodes e atualizacdes sobre saldos financeiros.

VII - Nos casos de ressarcimentos, ndo é de competéncia desta SEAR autoriza-los,
mas somente identificar que os depdsitos de fato aconteceram.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

12. Com base na legislacdo vigente, fica instituido que poderdao ser aplicadas na Conta
Unica do Tesouro Nacional - CTU, as disponibilidades financeiras decorrentes de arrecadacdo propria,
oriundas de convénios, exceto quando realizados na fonte 50.

13. Os casos omissos a esta Ordem de Servico serao analisados pela diregdao do DCF
juntamente com o(a) Pro-reitor(a) da PROPLAN.

14. Para os detalhes operacionais especificos, a SEAR/DCF/PROPLAN redigird manuais
técnicos de orientacdo.

15. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua assinatura.

——y
-
JE'! lﬁ Documento assinado eletronicamente por MICHELE POLETTO, Institucional, em 18/04/2019,

assinatura as 11:23, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
i eletronica

T
eil Documento assinado eletronicamente por SAULO SILVA LIMA FILHO, DIRETOR DA
A D [ﬁ DIVISAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA, em 18/04/2019, as 11:24, conforme art. 1°,

assinatura

| eletronica III, "b", da Lei 11.419/2006.

—— =
eil Documento assinado eletronicamente por JULIO CEZAR MARTINS, DIRETOR DO
el fﬁ DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS, em 18/04/2019, as 11:28,

assainatura

| eletrdnica conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Referéncia: Processo n2 23075.002612/2019-87 SElI n2 1735537
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