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Oficio Circular n° 009/2018 — PRPPG
Ajuste e Reformulagao Curricular: procedimentos conforme 32/17-CEPE

Curitiba, 18 de junho de 2018

Prezados Coordenadores e Secretarios

Em atengdo as duvidas encaminhadas a esta coordenacdo sobre os
procedimentos para solicitagdo de Ajuste e Reformulagéao Curricular, encaminhamos

as orientacdes a seguir.

Para realizar ajuste ou reformulagéo curricular, é preciso observar o disposto

no Art. 20 da Resolucao 32/17 CEPE (destacado abaixo, grifo nosso):

Art. 20 Os curriculos inicialmente aprovados poderao ser
aperfeigoados através de duas modalidades:

|- reformulacdo curricular, que compreende um processo amplo
de reestruturacdo curricular, especialmente no que concerne a
mudangas, supressdo ou criagdo de linhas de

pesquisa/atuacgao e disciplinas; e

II- ajuste curricular, que consiste em pequenas modificagoes,
restritas a criacdo, supressido ou ajustes de conteudo e/ou carga
horaria em disciplinas;

§ 1° Os ajustes curriculares deverao ser justificados, acompanhados
de ata de aprovagdo do Colegiado e submetidos a apreciacdo da
PRPPG.

§ 2° Nos casos de reformulagédo curricular o PPG devera
encaminhar os termos de ajuste das normas internas a PRPPG que,
apos sua aprovagao, encaminhara ao CEPE.

§ 3° A reformulagédo ou ajuste curricular, uma vez aprovada pela
PRPPG, e pelo CEPE quando for o caso, entrara em vigor no
semestre letivo seguinte ao de sua aprovagao.

Sendo assim, é preciso que o programa verifique se pretende proceder com
reformulagao curricular ou ajuste curricular e, apds definir sua necessidade, instrua

o processo no SEI conforme determinado em resolucéo.
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Para a instrugcdo processual, pedimos que o oficio venha mais detalhado

possivel e com a planilha em excel discriminando como esta a situacado atual e

como ficara o rol de disciplinas do Programa. Esta planilha devera ser totalmente
preenchida e ndo podera ter sua formatacgao alterada. O arquivo editavel da planilha

encontra-se disponivel em:

Os documentos minimos para que seja realizada a analise do processo de

solicitagao de ajuste ou reformulagao curricular sao:

1. Oficio constando:
a. Nome do Programa de Pés-graduacéao
b. Tipo de alteracao solicitada para:
i. Area de concentragdo: (havera alteracdes? Sim ou ndo? De
que tipo?)
i. Linha(s) de Pesquisa(s): (havera alteragées? Sim ou ndo? De
que tipo?)
iii. Disciplinas: (havera alteragdes? Sim ou nédo? De que tipo?)
iv. Justificativa:
2. Ata(s) do colegiado aprovando a solicitagcao de ajuste ou reformulagao
3. Planilha em excel devidamente preenchida com as informagdes atuais e as
alteragdes desejadas da grade curricular (conforme instrugdes em anexo)

Ressaltamos que os oficios e despachos encaminhados através do SEI
deverao ser documentos do tipo “interno”, gerados e assinados
eletronicamente via sistema. Caso tenha duvidas sobre como gerar oficios,

despachos e outros documentos internos no SEI, acesse o manual.

Mais informagdes em: http://www.prppg.ufpr.br/site/ajuste curricular

Anexo I: Instrugdes para preenchimento da planilha

Cordialmente,

Prof. Dr. André Luiz Felix Rodacki
Coordenadoria de Programas de P6s-Graduagéo
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao
Universidade Federal do Parana
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ANEXO: Instrugoes para preenchimento da planilha

1. Acesse o link para baixar planilha para preenchimento das informagdes referentes
a alteragdo na grade curricular.

2. Com relagéo ao preenchimento da planilha: por gentileza, ndo inclua ou exclua
colunas nem altere a formatagao, pois é a partir destas planilhas que o SIGA
transporta os dados da nova grade curricular; havendo qualquer alteragdo no padréo
da planilha, os dados nao sao transportados corretamente.

3. Preencha as duas abas da planilha, com a configuragao atual e a desejada da
grade. Observe que todos os campos devem ser preenchidos conforme
especificado nas colunas da planilha e listado abaixo:

Area de Concentragao (area de concentragdo & qual a disciplina pertence)
Linha de Pesquisa (linha(s) de pesquisa a(s) qual(is) a disciplina pertence - caso
pertenta a todas, indicar "todas")

Ano Base

Codigo (SIGLA)

Cédigo (Numero)

Nome da Disciplina

NIVEIS (1=mestrado, 2=doutorado, 3=ambos)

Modalidade (eletiva, obrigatoria)

Créditos

Carga horaria (H)

Ementa (ementa atualizada da disciplina, ndo € necessario o envio da ficha de
disciplina)

Bibliografia (bibliografia atual e, na aba "Grade Curricular Alterada", bibliografia
devidamente atualizada de todas as disciplinas)

Tipo de Alteragao* (Alterar Bibliografia; Alterar Ementa; Criar nova; Desativar;
Nenhuma)

Informagbes complementares

*Obs: Alteragdes no nome da disciplina e nimero de créditos sdo considerados como

nova disciplina. Disciplinas que ndo serdo mais ofertadas deverao ser desativadas.
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3. Ressaltamos que, caso o colegiado decida criar, excluir, alterar linhas de pesquisa
ou area de concentracdo, além das etapas da PRPPG sera preciso solicitar
autorizacao ao CEPE antes de poder implementar no sistema, conforme disposto no
artigo 20 da Resolucao 32/17-CEPE.

4. O processo devera retornar para a CPGSS com a planilha devidamente
preenchida e em formato excel.

5. Consulte o Material de Apoio ao SEI. Acesse abaixo 0 passo-a-passo para:

Iniciar Processo

Enviar processo

Criar documento interno

Editar documento interno

Assinar documento interno

Incluir documento externo

Criar, consultar, alterar e excluir modelo de documento
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