INSTRU(}()ES PARA GERA(}AO E ASSINATURA DE ATAS DE DEFESA ELETRONICAS
— SECRETARIA/COORDENACAO

* Esse procedimento é valido somente para Atas de Defesa, nenhum outro documento dentro do SIGA
possui método equivalente.

1. Faga o agendamento da defesa, na aba “Trabalho de Conclusao” dentro do cadastro do

discente.
2. Logo abaixo dos dados da banca, ha uma sesséo “Documentos Disponiveis”.
3. Localize a ata de defesa e clique para gera-la.
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Agendar Defesa [ Salvar Informagbes

Documentos Disponiveis -

Cligque para gerar a ata de

Documento defesal

Ata de Defesa

4. Na janela que abrir, escolhe a opgao digital e insira um numero identificador da ata (guarde
este numero, vocé precisara dele para finalizar este procedimento).

Gerar Ata de Defesa

Fisica

Gerar Cancelar

5. Sera gerado a ata de defesa, Este documento sera posteriormente assinado digitalmente
por todos os membros da banca. Leia atentamente toda a ata e confira os dados, caso
necessario corrija as informagdes e repita o processo de geragao da ata.

Obs: Ap6s o processo de assinaturas iniciar, se for necessario alterar alguma informacao,
todas as assinaturas deverao ser repetidas.

5.1 Apds a conferéncia da ata de defesa sera necessario solicitar a assinatura digital para os
membros da banca. Na mesma tela do discente, havera uma nova sesséao “Solicitar
Assinatura Digital — Ata de Defesa”.



Membro possui acesso ativo no siga e esta pronto para receber a notificagéo
via email e assinar. (

E Membro n&o tem acesso ao SIGA, sera necessario 2 etapas: Primeiro um e-mail para
confirmar a identidade do participante (quando ele confirmar, sera notificado ao e-mail do
PPG). Quando receber este e-mail, vocé podera solicitar a assinatura deste participante.

5.2 Clique para enviar o e-mail para cada membro da banca.

Clique para enviar a
solicitacdo de assinatura
para o e-mail do
participante

E-mail enviado

E-mail enviado ao participante

O participante recebera um e-mail no seguinte formato

emailenviado.siga2(@gmail.com 18:17 (hd 0 minuto) Yy
para mim -

| sigqure

Foi solicitada a sua assinatura eletrdnica em um documento por PRPPG, favor acessar o link abaixo para assinar o documento:
https-/iwww.prppg.ufpr.br/sigalvisitante/ assinarexterno?t=L177 9507 c0j5yRJnL0QERuHR e 1dmfC5glGFydzPYY TINQpNNgP OGS uiR5.JbSe
O documento estara disponivel para assinatura até 26/03/2020.
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Programa de Pos Graduagio em ADMINISTRACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA




— INFORMACOES PARA MEMBROS QUE NAO TEM ACESSO AO SIGA

Quando a secretaria fizer o envio da solicitagdo de confirmagéo de identidade (icone vermelho), o
membro da banca recebera um e-mail como este:

L sigaum

Prezado(a) Professor{a) JORGE

wee

Programa de Pés Graduagao em TESTE
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Como membro da banca de Defesa de GAERIEL RUBENS BENETIDO, que ocomreu na data de 01/01/2020 nesta UFPR, V.sa. devera
solicitar a criagdo de um usuario de cadastro na UFPR pelo sistema SIGA, para que possa assinar de forma eletrdnica a referida Ata de
Defesa. Por favor acesse este link para gerar seu usuario.

Solicitar Cadastro

+ Atencao!

Para solicitar o cadastro é necessario informar seu doecumento (CPF ou passaporte) e seu enderego de email vinculado a UFPR.

Documento @ :

Endereco de Email € :

Solicitar Cadastro

Ao acessar o link o participante deve inserir seu documento cadastrado (CPF ou passaporte) e o
e-mail cadastrado pela secretaria. (Caso o e-mail esteja incorreto, a corregao sé podera ser
efetuada pelo login da secretaria/coordenagao). Apos o preenchimento e clicar em “Solicitar
cadastro” o membro recebera um e-mail com a respectiva senha eletronica para assinatura de
documentos.

| sigaum

Prezado(a) Professor{a), JORGE
Foi criada uma nova senha para sua assinatura eletronica (7258tZzzX XX Xxxv).

Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Vocé recebera um e-mail da Secretaria do Programa para assinar digitalmente um documento eletrdnico. Utilize essas credenciais para
assinar o referido.
Utilize essa senha para futuras requisigdes no SIGA.

SIGA - SISTEMA DE GESTAO ACADEMICA - UFPR
Universidade Federal do Parand - UFPR
Contato: siga@ufpr.br



— INSTRUCOES PARA ASSINATURA ELETRONICA DA ATA

Apo6s os membros receberem o e-mail com a solicitagao de assinatura, devem acessar o link
presente no corpo do e-mail, conferir suas credencias digitais presentes na tela, visualizar o
documento e clicar no botao “Assinar documento”. Ao clicar neste botao, sera solicitado sua
senha do SIGA, insira e confirme! Ao confirmar sera gerada a sua assinatura digital no
documento.

Obs: Jamais compartilhe os e-mails com solicitagado de assinatura ou a sua senha do SIGA. A sua
senha é pessoal e intransferivel.

Atencéo!

Este procedimento ird assinar digitalmente o referido arquivo. E imprescindivel que sejam respeitadas as autorizagdes legais.

Assinante
Nome: GUSTAVO
Documento: 93407736920
Endereco Eletrénico (IP): 0:0:0:0:0:0:0:1

Deseja realmente ASSINAR o documento?

Assinar Documento

— ACOMPANHAMENTO E FINALIZAGAO DA ATA (SECRETARIA E COORDENAGAO)

Para reenviar o e-mail ao participante da banca, ver quem ja assinou, basta acessar o cadastro
do discente, aba “Trabalho de conclusao”.

Solicitar Assinatura Digital - Ata de Defesa -

Documento O parficipanie assinou o

documento

l 99407736920 GUSTAVC
l 48841650125 GERMANO
l 01433626900 MARIO u
l 13536415768 JORGE | u
l 51064561772 JOSE .



Quando todos os participantes da banca assinarem ao clicar para gerar a ata, aparecera a opgao
“Finalizar ata”. Ao confirmar o documento contendo todas as assinaturas estara disponivel para
visualizacado e download. As assinaturas podem ser conferidas com o uso do link e cédigo de
autenticagao no rodapé do documento.

Gerar Ata de Defesa

JA EXISTE UMA ATA DIGITAL GERADA !

N° Ata

Todos os pariicipantes assinaram
o documento, clique para gerar o
arquivo digital

Gerar Finalizar Ata Digital

Assinatura Eletrénica
231032020 21:24:53.0

Presidente da Banca Examinadora

Asszinatura Eletrdnica Asszinatura Eletrénica
23/03/2020 21:46:22.0 23/03/2020 21:44:24 0
Agsinatura Eletrdnica Assinatura Eletrénica
23/03/2020 21:43:53.0 230032020 21:47:32.0

Av. Lothario Meissner, 632 - Curitiba - Pa
CEP 80210170 - Tel: (41) 3360-4365 - E-mail:
Acesse hitps:/fwww prppg.ufprbrisigafvisitante/autenticacacassinaturas. jsp e insira




ATENCAO: Quando ja existir um processo de assinatura da ata digital (mensagem em verde), ao
clicar na opcéao “Gerar”, todas as assinaturas e o documento anterior sera cancelado, reiniciando
todo o processo de assinatura da ata.

Gerar Ata de Defesa

A EXISTE UMA ATA DIGITAL GERADA |

N® Ata

Ja existe uma ata digital gerada,
clique para gerar um novo
documento, to aturas

Serdo pel

Gerar Cancelar




O membro da banca esqueceu a senha do Siga
Para redefinicdo da senha de acesso ao Siga 0 membro deve:

1. Acessar o Siga https://www.prppg.ufpr.br/Siga/
2. No campo de login, clicar em "Esqueceu/N&o sabe seu Login ou a Senha?"

SquUFPR EE

Login
Faga Login para Iniciar!
CPF ou PASSAPORTE 2
Senha ﬂ

l Esqueceu/N&o sabe seu Login ou a Senha? I
Autenticacdo de Documentos
Autentica¢do de Assinatura Eletronica

3. Seguir as instrugdes da pagina

v Atengdo!

Para recuperar sua senha é necessario informar seu documento (CPF ou passaporte) e seu endereco de email
vinculado ao SIGA UFPR.

Documento @:

Endereco de Email @ :

Recuperar Senha

4. \Verificar e seguir as orientacGes recebidas em seu e-mail (que é aquele cadastrado no
Siga pelo PPG)

SIGA-UFPR: Recuperar Senha
° siga@ufpr.br @Fu a s 9 & >

Seg, 07/02/2022 16:33
Para:

N - I

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Prezado(a)

Para recuperar sua senha, CLIQUE AQUI!
Esse link serd valido por 2h a partir do envio desta mensagem (até 07/02/2022 18:33).

Caso o link expire por favor acesse https://www.prppg.ufpr.br/siga/visitante/esqueceuSenha.jsp e
solicite um novo. Atenciosamente,

SIGA - SISTEMA DE GESTAO ACADEMICA - UFPR
Universidade Federal do Parana - UFPR
Contato: siga@ufpr.br

Responder Encaminhar

e-mail padréo Siga com orientagbes de redefini¢do de senha



O membro da banca perdeu o acesso ao seu e-mail cadastrado no
Siga

A secretaria deve:

Alterar o e-mail do cadastro acessando no Siga o menu Outros>Consultar
Acessar o cadastro do membro em questdo

Alterar o e-mail

Clicar em salvar

N

Cadastro em outros>consultar

O membro da banca deve acessar sua caixa de e-mail e verificar se recebeu as instrugdes para
redefinicdo da senha de acesso ao Siga. Caso ndo tenha recebido, deve seguir o processo de
redefinicdo de senha descrito na se¢do anterior

Agora, o PPG pode reenviar o link para assinatura da ata conforme passos descritos nas se¢des
anteriores deste documento.



Por algum motivo desconhecido, o membro da banca nao esta

recebendo no e-mail o link enviado pelo Siga

Quando ocorrer esse tipo de dificuldade, uma solugdo é possivel é enviar o link via e-mail
manualmente:

1. Acessando o Siga com perfil de Secretaria, coordenacado, ou vice-coordenagao
2. Acessar o menu Discentes> Atas Digitais

3. Selecione o tipo de evento Banca de qualificacdo ou banca de defesa

U [) 0 G PR & G O Weniop @ A

ANDRE DIAS DE OLIVEIRA

Assinaturas de Atas Digitais 40001016058P1 - CIENCIA, GESTAO E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

© Listagem de Atas Digitais

Tipo:

O Aus Digiais

4. Clique noicone azul da coluna Assinatura

< G @ O rpmewomoutre B4V e e e @
W0/ S sca M M Gt $ Plmormatonpin D UPR [) S0C Gy FRIRC & CABES O Wnesiop @ Aruvcs-OneDrve (i Cmai-CPGS5-Ou. @ SGAambente det. -
SIgQurrr
n et = Assinaturas de Atas Digitais 40001016058P1 - CIENCIA, GESTAO E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO @ fesadeissans 1
© Listagem de Atas Digitais
cesTho ho
Tipo:
"
=
et Pesquisar
Discente I
o AMADOS (SERVICE DESK) € FERRAMENTAS DE MONITORAGAO: Ul
O tas Dighais s
x
# o
&
L]

5. Nacoluna Link, clique no item Visualizar ao lado do membro da banca em questao para
acessar a tela das assinaturas
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B S0/UPR S Sca M LegnSimenssUR IS Gral S Plbomelupin £ UPR [) 500 Gp PG § AT  Wnemiop @ Auives-OneDrve (R Imai-CGSS-Ou. ) SIGAsmbiemeder.

O Listagem de Atas Digitais

GE5TAO 0A IFORMACAD

€ Voltar para Listagem

Discente
LINCOLN NILO PEREIRA - Mestra

Tipo.
o
-
Solicitar Assinatura Digital - Ata de Defesa Qualificagio -
Documento. Nome Link Data Limite para Assinatura

SIGA UFPRE Sistema Inteerado de Gestio Académics

o Equipe SIGA UFPR

6. Agora copie o endereco visivel na barra do navegador, e o envie ao membro da banca
como desejar

(@] ®| [6] {QF6)cHO3dssToRIxK6DbPPhQAwhcMUgroOhZ 1xjBqLTDShj6CRhGFKTNZBTVESh | 2 % 7 V¥V @

W sel/UFPR S s5iGA  Jl Login Sistemas UFPR Mg Gmail & Plataforma Sucupira 7] UFPR ¥ PRPPG & CAPES (O Whatspp @ Arquivos- OneDrive [ Email - CPGSS-Ou.. @ SIGA ambiente det...

F&3 srasiL Participe  Acesso a informacao Legislagio  Canais n
SIGQurer
Atenggio!
LS
Este procedimento i assinar digitalmente o referido arquivo, € imprescindivel que sejam respeitadas as autorizagdes legais.

Assinante
Nome vaL ol

e —
Enderego Eletrénico (17): [N
Deseja realmente ASSINAR o documento?

Assinar Documento

Assinaturas
Nome Data de Assinatura 1p Chave da Assinatura
Jost
RICARDO
1| de2 Q - 4+ /) 2 B Exibigio de pagina A Ler em voz alta @ Adicionar texto Y/ Desenhar v 'F Realcar v &

7. Outraopcdo é clicar no botdo verde da Coluna Enviar, para reenviar uma solicitacdo ao
email ja cadastrado

L C R O nus/AwsppRgulpbIsisa/peg/de

guasysp % / ¥ & Gl @ @
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Assinaturas de Atas Digitais 40001016058P1 - CIENCIA, GESTAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

A s desbabe

O Listagem de Atas Digitais
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€ Voltar para Listagem

Discente

NILOPEREIRA - Mestsoco

Tigo

Qualifeacio

Titulo

UMA ANALISE DOS EVENTOS € INCIDENTES £ UMA CENTRAL DE CHAMADOS (SERVIC

DI MONITORAGAO: UM ESTUDO OE CASO NA OPERAGAO VOIP PASA UMA EMPRESAGLOBAL

Osta de Defesa
2000

Solicitar Assinatura Digital - Ata de Defesa Qualificag3o

Documents Nome tink Data Limite para Assinstura
e 1056 SMAO DE PAULAPINTO

31914764300 EDEINO RAZZOUNIFILHO

1oamssons MARCOS WAGNER DA FONSECA

usome RCARDO MENDES JUNIOR

TS VALERIO

USAMOLIN







