UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Ordem de Servigo n? 3360208/2021/UFPR/R/PRPPG/CPGLS

Dispde sobre a normatizagao,
orientagdes, informacoes,
procedimentos, documentagao
necessaria ¢ modelo de
requerimento para solicitagdo
de segunda via de Certificados
e Historicos

O Coordenador Geral De P6s Graduagao Lato Sensu, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o disposto na Portaria
N° 491/Reitoria, de 21 de junho de 2019.

RESOLVE:

Seguindo as normativas estabelecidas na RESOLUCAO N° 89/2020-CEPE, dispor sobre orienta¢des, informacdes,
procedimentos e documentacdo necessaria a solicitagdo de Certificados a Coordenacdo de Cursos Lato Sensu da Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo — CPGLS/PRPPG da Unidersidade Federal do Parana — UFPR.

1. De acordo com as disposi¢cdes da RESOLUCAO N° 89/2020-CEPE, a emissio dos Certificados é de responsabilidade
da PRPPG. Caso haja necessidade de correcao de certificados, esta sera aceita sem custos apenas dentro do prazo de 6
(seis) meses apos a entrega dos mesmos pela PRPPG as Coordenagdes e/ou suas Secretarias. Se houver demanda de
corre¢do apos prazo estabelecido de 6 (seis) meses, serd cobrada uma taxa equivalente a emissao de segunda via, com
os valores constantes de pelas taxas de emissdo de diplomas vigente na RESOLUCAO 16/17 — COPLAD ou norma
vigente que a substitua.

2. E de responsabilidade das coordenagdes a verificagdo de todos os dados antes da emissdo dos certificados, verificando
e resolvendo as diligéncias necessarias. Compete ao coordenador a responsabilidade pelo acompanhamento da
emissdo do certificado no sistema. A PRPPG nao fornece esta informacdo. Para emissdo de Segunda via de
Certificado sera cobrado o valor da taxa de emissdo de segunda via de diplomas vigente na RESOLUCAO 16/17 —
COPLAD ou norma vigente que a substitua;



3. A solicitagdo de segunda via de Certificados ou solicitagdo de corre¢do apos prazo estabelecido de 6 (seis) meses no
Art. 29, § 1° da RESOLUCAO N° 89/2020-CEPE sera feita pelo aluno, que emitird a GRU para pagamento de taxa,
conforme instru¢des contidas nesta Ordem de Servigo nos Itens 5 ¢ 6.

4. A GRU com o valor pago sera enviada a PRPPG junto com o “REQUERIMENTO PARA 22 VIA DE CERTIFICADO
DE ESPECIALIZACAQ” (anexo 1) do novo certificado, bem como os documentos pessoais do aluno de acordo com
item 7 desta Ordem de Servigo para emissao.

5. Orientagdes para preenchimento da GRU exclusivo para pedido de 2a via de certificados:
1. Para emissdo de GRU, deve-se acessar o site:

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

ii. No campo “Unidade Gestora (UG)” deve-se preencher com o cédigo: 153079

iii. No campo “Gestao” deve ser selecionado: 15232 — Universidade Federal do Parana;

iv. No campo “Codigo de Recolhimento” deve ser selecionado: 28829-9 — TAXA DE CONFECCAO DE
DIPLOMAS;

v. Deve-se clicar em “Avangar”

vi. O preenchimento dessa etapa deve ser conforme figura a seguir:

Unidade Gestora (UG) ]

Gestio @ 15232-UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA W
NHome da Unidade UNIVER SIDADE FEDERAL DO PARANA
Codigo de Recolhimento @ [ SEW2-9 - TAXA CONFECCAD DIFLOMAS V‘]

vil. Na proxima pagina/etapa, no campo “Numero de Referéncia” deve ser preenchido: 153673;
viii. No campo “Competéncia” deve ser preenchido més e ano da solicitagao, no formato “mm/aaaa”
ix. No campo “Vencimento” deve ser preenchido o prazo para pagamento dado pela Coordenacdo. Recomenda-se o
minimo de 15 dias;
x. No campo “CNPJ ou CPF do Contribuinte” deve-se preencher com o CPF do aluno solicitante;
xi. No campo “Nome do Contribuinte / Recolhedor” deve-se preencher com o Nome completo do aluno solicitante;
xii. No campo “(=)Valor Principal” deve-se preencher com o valor constante na RESOLUCAO 16/17 — COPLAD
ou norma vigente que a substitua;
xiii. No campo “(=)Valor Total”, deve-se preencher novamente com o valor constante na RESOLUCAO 16/17 —
COPLAD ou norma vigente que a substitua;
xiv. Deve-se clicar em “Emitir GRU”;


http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

xv. O preenchimento dessa etapa deve ser conforme figura a seguir:

SIAFI o

GuiA bE RECOLHIMENTO DA UNLAD

GRU SIMPLES - IMF G5
Unud sde Favaresla
i 153079
Suité 15232
Morme da Unadsds UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARAMA
Recolhimento
- FE929-0 - TAXA CONFECCAD DIPLOMAS

Somente os campos acompanhados por (* ) sio de preenchimenlo chrigatorio.

Hamers de Referéncia @
gl e g I:':I{ﬁl-!l-“>(|HH.[=C.ATUH[”

Vencimenta (dd/menasaa) @
oo ey
CHP) ou CPF do Contribsints

[. I *) CAMPO OBRIGATORIO

Mo do Contribuante [ Recolhedor
(*) CAMPO OBRICATORIOD
Walar Principal
0 (*) CAMMD OBRIGATORIO

JOwscontos [ Abatimentos
(- JDwtras Dedugdes

# JMara  Multa

# ) Juros irll..ﬂl,ll'\

# JOwtroa Acresdimos

Walor Toba -
O (%) CAMM) OBRICATORID
Selecione uma opcas de geracio
Garacic e HTVL (mcomendada) W

o Geracao e PDF Baixar PO, o
Adobe Acrehat Reader

N EEIIE R

xvi. A GRU deve ser enviada ao aluno solicitante para pagamento;
xvil. Apos pagamento, a GRU paga devera ser remetida a PRPPG junto com os documentos pessoais do aluno de
acordo com item 6 desta Ordem de Servi¢o, mais o formulario preenchido para emissdo do Certificado;
xviiil. A guia editavel para preenchimento estard disponivel na pagina:
http://www.prppg.ufpr.br/site/especializacao/documentos_esp/

. Resumo das orientacoes:

Link para preenchimento da GRU: SIAF — Guia de Recolhimento Simples:
ttp://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asph
Unidade Gestora Arrecadadora = 153079

Gestao = 15232 — Universidade Federal do Parana;

Codigo do deposito = 28929-9

Nimero de Referéncia = 1715366206001

Competéncia: més de vencimento

Vencimento: dia de vencimento

CPF do Contribuinte (aluno solicitante)

Nome do Contribuinte/Recolhedor (aluno solicitante)


http://www.prppg.ufpr.br/site/especializacao/documentos_esp/

e Valor Principal: 200,00 (atual em fevereiro de 2021 de acordo com a RESOL}JCAO 16/17 — COPLAD)
¢ Valor Total: 200,00 (atual em fevereiro de 2021 de acordo com a RESOLUCAO 16/17 — COPLAD)

7. PRAZOS: INFORMACAQO IMPORTANTE!

De 30 a 60 dias se apresentar copia frente e verso (no caso de Certificados que contenham informagdes no verso) da 1*
via ou preenchimento dos seguintes dados do registro constantes no verso do Diploma: Registro
Livro ; Folhas

5

9

Na auséncia das informagdes do registro da 1* via, o prazo sera de 90 a 180 dias.
DOCUMENTOS NECESSARIOS:

COPIA DA CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO;

COPIA DO RG E CPF;

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DA TAXA (GRU);

FORMULARIO EDITAVEL DEVIDAMENTE PREENCHIDO (DISPONI{VEL
EM http://www.prppg.ufpr.br/site/especializacao/documentos_esp/)

Anexo 1:

REQUERIMENTO PARA 22 VIA DE CERTIFICADO DE ESPECIALIZACAO

Ao Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-graduagdo da Universidade Federal do Parana

Nome:

Nacionalidade :

Carteira de Identidade n°: Orgio emissor:

Endereco (rua, avenida, etc.) :

INO: Complemento



http://www.prppg.ufpr.br/site/especializacao/documentos_esp/

Bairro: Cidade:
UF: CEP:
E-mail:

Telefones:

'Vem por meio deste requerer a 2a Via do diploma de (Nome do curso e data de inicio):

Motivo do pedido:

Extravio;

Diploma danificado;

Roubo (neste caso, anexar Boletim de Ocorréncia);

Outro:

|OBS: A emissio da 2? via do diploma cancela automaticamente a 1? via.

Local/data




Assinatura

eil Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO ABIB, COORDENADOR(A) DA COORDENADORIA DOS
ﬂimm: Llil’ PROGRAMAS DE POS-GRADUACAOQO LATO SENSU - PRPPG, em 11/03/2021, as 13:37, conforme art. 1°, III,
eletrbnica "b", da Lei 11.419/2006.

Referéncia: Processo n2 23075.004476/2020-01 SEl n2 3360208


https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

