Cartao Fomento UFPR

Meio de pagamento vinculado a UFPR que viabiliza a execugao de recursos concedidos por editais e instrumentos vinculatorios das Pro-Reitorias.

Destina-se exclusivamente a aquisicdo de bens e servigos previstos em plano de trabalho aprovado, com agilidade na execucao, rastreabilidade das
despesas e prestacdo de contas obrigatdria.

CARTAO FOMENT®

BASE NORMATIVA
Resolucédo n°® 08/2026 — COPLAD

MANUAL MODALIDADE CUSTO AO PORTADOR

22 edicdo - abril de 2026 Funcéo crédito - limite carregado Sem adesdo e sem anuidade

Fluxo do Cartio Fomento

UCEO - PROCESSO FINANCEIRO

Execucao orcamentaria

Item 11 do Manual - da solicitacédo no SEI a prestacéo de contas

PORTADOR - PROCESSO SEI PROAD/CAF/SCF - BANCO PORTADOR - MESMO PROCESSO

Emissao e senha Uso e prestacao de contas

@ Abrir processo SEI do tipo “Orcamento @ Cadastro do portador no sistema @ Abrir um nico processo financeiro @ Realizar as despesas conforme o Plano
e Finangas: Solicitagdes” bancario com o saldo de todos os portadores da de Aplicacdo e dentro da vigéncia
@ Anexar o instrumento vinculatério: @ Solicitacdo de emissdo do cartdo ao Pro-Reitoria @ Guardar os documentos de origem,

edital, TED, termo ou projeto

@ Incluir o Plano de Aplicacdo Financeira
no modelo da Pro-Reitoria

banco conveniado

@ Despacho no processo com as
orientacdes para cadastro de senha

@ AE estimativa, favorecido UFPR,

33902001 custeio ou 44902001
permanente, MA 08

preferencialmente em nome da UFPR

@ Devolver saldo remanescente por GRU
antes do fim da vigéncia

@ Preencher e assinar o formulario "CAF: @ Portador cadastra a senha
Solicitagdo do Cartdo Fomento UFPR" presencialmente na agéncia

@ Planilha de portadores e valores + @ Apresentar a prestacio de contas no
roteiro de liquidagao prazo da Pro-Reitoria

@ Documento SEI "ORGC. FIN: Aut. Registro
Empenho Cartdo Fomento”

ORDENADOR DE DESPESAS UCEO UCEO — ORDENADOR — CAPC

PROAD/CAF/SCF
Analise técnica da UCEO e deciséo do

ordenador

Despacho autorizando a emissao do cartdo

Comunica o portador sobre o cadastro de
senha

Apos a Ordem Bancaria, distribui a carga nos

Um processo administrativo por cartdo cartoes

PROAD/CAPC analisa por amostragem e relata

Despacho liberando formalmente a utilizacao
ao CONCUR

Registra despacho confirmando a realizacao

Itens 1 a 3 - mediante instrumento vinculatério especifico

B Quem pode ser portador

£ O CARTAO EM RESUMO

2% PERFIS CONTEMPLADOS

TITULARIDADE  Emitido em nome da UFPR e identificado com o nome do
portador

Coordenadores de projetos aprovados
em editais institucionais

Coordenadores de programas e
conveénios

FUNGAO Crédito, com débito do limite previamente carregado
Coordenadores de cursos de

graduacdo

Coordenadores de cursos de pos-

graduagdo LIMITE Valor definido e aprovado no instrumento vinculatério

LIBERACAO Empenho - liquidacdo — ordem bancéria — senha — emissao —

Cada projeto ou curso ter4 um cartdo préprio, com processo administrativo individual carga — comunicagéo da UCEO

vinculado ao processo financeiro que contém o empenho do respectivo valor.

Itens 5 e 6 - sempre limitado ao plano de trabalho aprovado

X DESPESAS VEDADAS

O que pode e o que nao pode ser custeado

v DESPESAS PERMITIDAS

3390.30 consumo

Item 6 da Resolucdo

4490.52 equipamentos 3390.39 servigos PJ Devolucdo dos valores pagos indevidamente

Material de consumo e demais insumos © Despesas nao previstas no plano de trabalho aprovado
Material permanente e equipamentos previstos no instrumento vinculatério @ Despesas de rotina centralizadas: energia, agua, telefone, combustivel e manutencéo
de veiculos

Manutencdo de equipamentos com registro patrimonial na UFPR

Materiais quimicos controlados, com autorizacdo prévia da USUP/SULOG © Reembolso de despesa ocorrida antes da vigéncia do instrumento vinculatério
Licencas e softwares - material bibliografico © Servicos, consultoria ou assisténcia técnica prestados por servidor ou empregado
publico

Produgao, revisdo, traducédo e publicacdo de contetdo técnico-cientifico
© Taxa de administracdo, geréncia ou equivalente a fundagdes de apoio
Editoracdo, confecgdo e divulgagdo de material técnico-cientifico
© Taxas, multas, juros e correcdo monetaria, salvo previsdo contratual com a instituicdo

financeira

[ I < T < < T < I < <]

Taxas de cursos e treinamentos e inscricdes em eventos nacionais e internacionais,

com vinculo UFPR
© Bens que exijam adaptacdo estrutural para instalacdo, salvo autorizacéo prévia da

PROPLAD

Qo

Servicos e taxas de importacdo de equipamentos e materiais de consumo

© Equipamentos e suprimentos de informética de uso comum, salvo autorizacdo da
PROPLAD

© Aquisicdo de bens ou servicos de Pessoa Fisica - despesas fora do periodo da
concessao

Bens permanentes devem ser registrados no patrimonio institucional e ficam sob guarda do

Passagens, diarias e regras de reembolso somente quando previstas no instrumento vinculatério. portador.



Nas aquisi¢des acima do limite do art. 75, I, da Lei n® 14.133/2021 é obrigatério apresentar pesquisa de pregos que demonstre a vantajosidade — o demonstrativo integra a
prestacdo de contas.

Item 10 - internet e compras internacionais exigem autorizagao prévia

B3 Transac¢bes bancarias

it PERMITIDO x VEDADO

@ Pagamento a vista na fungdo crédito @ Pagamento de boletos © Saque em espécie © Parcelamento de compras

© Pagamento de invoice

Transferéncia bancaria Py Compras pela internet © Pagamento via PIX

sujeita a taxa autorizacdo prévia

Pagamento antecipado ao
fornecedor

Pagamento a pessoa fisica

Compras internacionais Pagamento de GRU [x]
o salvo ressarcimento pI'EV\StO

autorizacao prévia devolucdo de saldo

Compras internacionais sao convertidas pelo délar turismo da data do pagamento e podem sofrer
IOF e tarifas da bandeira. Evite tentativas consecutivas: acione a central de cartées do banco para

© Despesas fora da vigéncia @ Guarda do cartdo por terceiros

confirmar a transacdo e liberar bloqueios de seguranca. S q . - =
s % 2 s O cartdo é pessoal e intransferivel: a guarda do cartdo e da senha nao pode ser repassada a

outro servidor.

Item 13 - no mesmo processo SEl em que o cartdo foi solicitado

B Prestacio de contas

Vigéncia acordada em edital; prestagao em © Emmr: G?U;os::s;:ma institucional de
até 30 dias apds o término da concessédo grecacacaolea .

@ Formulério SEI "CAF: Prestacdo de Contas do Cartdo
Fomento UFPR"

@ Documentos de origem em ordem cronolégica,

preferencialmente em nome da UFPR Projetos que ultrapassam o exercicio: © informar o cédigo de servico 25687 | — Cartdo:

prestacdo parcial ao final do ano; os devolucdo de saldo.
demais, prestagao final, conforme o

calendério de encerramento

@ Extratos completos das movimentacdes do cartdo em

ordem crescente de data Usar como referéncia o n® do processo SEI, sem

@ Demonstrativo de substituicdes ou ajustes realizados, pontuacdo: 23075059997202501 .

quando houver Conforme o calendario de encerramento do

PROGRAP

exercicio divulgado pela PROAD

Preencher CPF, nome e e-mail do préprio portador

@ Comprovante de registro patrimonial dos bens
permanentes

PROEC

@ Demonstrativo de vantajosidade, quando exigido exercicio divulgado pela PROAD

@ GRU quitada, em caso de devolucio de saldo

COM RESSALVAS
DEVOLUGAO PARA CORREGOES

Convénios e recursos especificos seguem os prazos do
instrumento vinculatdrio, respeitado o calendario de
encerramento da PROAD.

Pontos importantes

O cartdo é pessoal e intransferivel; a guarda do cartdo e da senha é responsabilidade exclusiva do portador.
Nas aquisi¢bes acima do limite do art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021 é obrigatéria pesquisa de pregos que
demonstre a vantajosidade.

O cartdo so pode ser usado apds a carga do saldo e a liberacao formal da PROAD/CAF/SCF, comunicada pela
UCEO.

Encerrada a vigéncia, nenhuma nova despesa pode ser realizada; o saldo remanescente é devolvido por GRU.

O prazo para contestar transagdes indevidas é de 90 dias a contar da transacdo — acompanhe o extrato
mensalmente.

Em caso de perda ou roubo: acionar a central do banco, registrar boletim de ocorréncia e comunicar a Pro-
Reitoria.

Mudanca de coordenagédo, aposentadoria ou exoneragao exige prestacao de contas antecipada e encerramento
do processo.

Pro-Reitoria de Orgamento e Admi

Conforme o calendario de encerramento do

que recebeu o recurso.

e Pagar com o préprio cartdo, dentro da vigéncia da
concessao.

Anexar o comprovante ao processo SEl antes de

encerrar a prestagdo de contas.

Saiba mais

Resolugéo n° 08/2026 — COPLAD

Norma que institui e disciplina o Cartdao Fomento

Manual do Cartdao Fomento UFPR
22 edicao - abril de 2026 - PROAD

Fluxograma do processo
Solicitagao, execucéo e prestacao de contas

Secéao de Cartées Fomento
PROAD/CAF/SCF - duividas operacionais e saldos




