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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026 - Estabelece normas para contratacdes através da plataforma
Contrata+Brasil, no &mbito da Universidade Federal do Parana.

Estabelece normas para contratagdes através da plataforma Contrata+Brasil,
no ambito da Universidade Federal do Parana.

O PRO-REITOR DE ORCAMENTO E ADMINISTRAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PARANA, por delegacao de competéncia conforme Portaria UFPR n? 521, de 12 de margo de
2025, e considerando o disposto na Instru¢cao Normativa SEGES/MGI n2 52, de 10 de fevereiro de
2025, resolve:

Art. 12 Esta Instrucao Normativa estabelece as normas e diretrizes para utilizacao da plataforma
Contrata+Brasil, no ambito da Universidade Federal do Parana (UFPR).

§ 19 Sao abrangidas por esta norma todas as contratacdes de objetos disponiveis na plataforma
Contrata+Brasil.

§ 22 A plataforma Contrata+Brasil € médulo do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos
Gerais (SIASG), gerenciado pela Secretaria de Gestao e Inovacao do Ministério da Gestao e
Inovacao em Servicos Publicos (SEGES/MGI) e destinado a viabilizar contratacdes pelos érgaos e
entidades da Administracdo Publica Federal em formato de comércio eletrénico.

§ 32 A definicao dos objetos disponiveis para contratacao através da plataforma Contrata+Brasil é
responsabilidade da Central de Compras da SEGES/MGI, cabendo a UFPR a conducao das etapas
da contratacao a partir do registro da demanda na plataforma.

§ 42 As regras aplicaveis a cada objeto disponivel na plataforma Contrata+Brasil sao aquelas
definidas no edital para aporte de objetos, elaborado pela SEGES/MGI, e vinculam as
contratacdes realizadas pela UFPR.

§ 52 As contratacdes decorrentes dos editais de credenciamento disponibilizados na plataforma
Contrata+Brasil serao formalizadas através de inexigibilidade de licitacao, com fundamento no art.
74, inciso IV, da Lei 14.133, de 12 de abrilde 2021.

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Definicoes
Art. 22 Para os efeitos desta Instrucao Normativa, considera-se:
I- credenciamento: procedimento auxiliar da licitacdo, viabilizado através de chamamento publico

para que os interessados em prestar servicos ou fornecer bens se credenciem para executar o
objeto quando convocados;

Il- ordenador de despesas: autoridade designada por Ato Orcamentdrio do Reitor da UFPR;

ll- demandante: o Servidor, ou Unidade Administrativa, detentor de necessidade a ser atendida
pelo processo de contratacao.

IV - execucao do objeto: procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao do servico
contratado, a fim de verificar se o fornecedor executou 0s servicos no prazo, quantidade e
qualidade contratados, e que compreende o recebimento do objeto, materializado no atesto dos
servicos e eventual demanda para apuracao de responsabilidade do fornecedor, caso se



verifiquem irregularidades na prestacao dos servicos.
V - unidades técnicas especializadas, conforme o objeto da aquisicao ou contratacao:

a) Coordenadoria de Planos de Projetos da Pré-Reitoria de Planejamento e Dados, para obras e
servicos de Engenhairia;

b) Agéncia de Tecnologia da Informacao e Comunicacao da Pré-Reitoria de Planejamento e
Dados, para solucdes de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (TIC);

c) Coordenadoria da Central de Transportes da Superintendéncia de Logistica, para aquisicao de
veiculos, contratacdo de manutencao veicular e assuntos correlatos;

d) Coordenadoria de Gestao de Bens, Arquivos e Servicos da Superintendéncia de Logistica, para
aquisicao de produtos quimicos cujo uso, manuseio, transporte e/ou armazenamento estejam
sujeitos ao controle de érgaos externos a UFPR e para materiais de consumo distribuidos pelo
Almoxarifado Central,

e) Coordenadoria de Manutencao da Superintendéncia de Logistica, para manutencao predial.

SECAO Il
INSTRUCAO DO PROCESSO

Art. 32 Todos os processos deverao ser instruidos no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da
UFPR.

Paragrafo Unico. Devera ser utilizado o tipo de processo “Contratacao direta”.

Art. 42 As demandas de obras e servicos de Engenharia, servicos e materiais de manutencao
predial, solucdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, aquisicdo de produtos quimicos
controlados, material distribuido pelo almoxarifado central e aquelas relacionadas ao transporte
de cargas e pessoas ou a aquisicao, locacao e manutencao de veiculos deverao ser submetidas
a andlise das unidades especializadas indicadas no inciso IV do art. 2¢ desta norma.

Art. 52 O Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) é obrigatério para todas as
contratacdes.

Paragrafo Unico. O registro do DFD no Plano de Contratagdes Anual da UFPR deve ocorrer
observando a normatizacao institucional sobre o tema.

Art. 62 A pesquisa de pregos sera realizada concomitantemente a sele¢ao da proposta mais
vantajosa para a Administragao.

Paragrafo Unico. A pesquisa de precos que trata o CAPUT é realizada no momento de selecao da
proposta mais vantajosa.

Art. 72 Os processos deverao serinstruidos com os documentos abaixo relacionados, que
deverao serincluidos na ordem cronolégica:

I- Documento de Formalizacao da Demanda (DFD), do qual se identifique:
a) Objeto da demanda;

b) Local da prestacao do servico ou da entrega do objeto;

c) justificativa da necessidade da contratacao;

d) Prazo de entrega do material ou realizacao do servico;

e) Declaracao expressa de que o Estudo Técnico Preliminar elaborado pela SEGES/MGI é
aderente a necessidade, ou Estudo Técnico Preliminar elaborado pelo demandante.

II- manifestacdo das unidades técnicas especializadas sobre o prosseguimento da aquisicao ou
contratacao, para os objetos listados no art. 42 desta Instrucao Normativa;

lll- Informacao sobre o limite de disponibilidade orcamentaria para a contratacao pretendida,



emitida pela Unidade de Controle e Execucao Orcamentaria do demandante, com aprovacao pelo
Ordenador da Despesa.

Paragrafo Unico. A critério do demandante, podera ser incluido no processo relatério com
imagens dos equipamentos e instalacdes, locais de entrega e outras que permitam aos
proponentes melhor compreensao da necessidade registrada.

SECAO Il
TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 82 Todos os processos serao enviados a Unidade de Apoio as Contratacdes Diretas (UACD)
da Coordenadoria de Licitacdes e Contratacdes, para revisao da instrucao processual e selecao
do fornecedor.

§ 12 Arevisao da instrucao processual de que trata o caput compreendera a verificacao da
presenca de todos os documentos previstos no artigo 72 desta Instrucao Normativa;

§ 29 O demandante podera serinstado a detalhar informacdes prestadas na instrucao inicial,
visando ao melhor resultado da contratacao.

§ 39 Serao encaminhadas ao demandante as duvidas apresentadas pelos proponentes, durante
0 processo de selecao do fornecedor, as quais deverao ser respondidas dentro do prazo limite
de divulgacao da proposta.

§ 49 Aselecao do fornecedor ficara disponivel para apresentacao de propostas por 3 (trés) dias
uteis.

Art. 92 Os documentos de habilitacao do fornecedor serao aqueles solicitados no Edital de
Credenciamento ao qual se vincula a demanda registrada na plataforma Contrata+Brasil.

Paragrafo Unico. Para os casos em que o Edital de Credenciamento faculte a exigéncia de
regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do fornecedor, ela s6 serd exigida
se extrapolados os limites do art. 70, inciso ll, da Lei 14.133, de 12 de abrilde 2021.

Art. 10. A selecao de fornecedor serd submetida ao Pré-Reitor de Orcamento e Administracdo
para aprovacao.

Art. 11. Selecionado o fornecedor, a UACD remetera o processo a Unidade de Controle e
Execucdo Orcamentdria do demandante, para providéncias referentes ao empenhamento da
despesa e execucao do objeto.

SECAO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Em caso de insucesso do procedimento de selecao do fornecedor, o demandante
podera optar pela republicacdo, ou pela busca de outras alternativas, como a contratagao por
dispensa de licitacao, a adesao a ata de registro de precos gerenciada por outro érgao
(“carona”) ou a inclusdao da demanda em regular procedimento licitatério.

Art. 13. O controle unificado das contratacdes diretas ficara acessivel para consulta no sitio da
Coordenadoria de Licitacdes e Contratacdes na internet.

Art. 14. Caso identifique demanda para contratacao direta que conste de licitacdao em andamento
ou contratacao vigente, o demandante deverd se manifestar expressamente nos autos,
considerando a vantajosidade da opcao para a Administracao.

Art. 15. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.



Curitiba, 19 de junho de 2026
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https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

