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Apresentacao

O Cartdo Fomento UFPR foi instituido para viabilizar a execucao
descentralizada de recursos financeiros concedidos por meio de editais e
instrumentos vinculatorios ligados as Pré-Reitorias da Universidade Federal do
Parana. Dessa maneira, o uso do Cartdo Fomento UFPR entrega facilidade para
o dia a dia dos portadores nos pagamentos de despesas destinadas ao ensino,
pesquisa e extensao.

O cartdo é um meio de pagamento vinculado a UFPR, utilizado
exclusivamente para aquisicdo de bens e servicos previstos em plano de
trabalho aprovado. Permite maior agilidade na execugéo, rastreabilidade das
despesas, controle institucional e seguranca na aplicacao dos recursos publicos.

Este manual estabelece orientacdes quanto a utilizagdo, as
responsabilidades, ao fluxo processual e a prestacdo de contas, com
fundamento na Resolug&o n°® 08/2026-COPLAD. A referida modalidade observa
os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da
economicidade, assegurando a adequada aplicacdo dos recursos publicos e,
guando cabivel, a devida comprovacéo da escolha da proposta mais vantajosa.

Ressalta-se, ainda, que, além da Resolucdo COPLAD, poderdo existir
normativas especificas de cada Pro-Reitoria, as quais deverdo ser igualmente
observadas. Tais normativas podem contemplar regras préprias dos respectivos
programas ou fontes de recurso, como aquelas vinculadas a 6rgaos de fomento
OuU a convénios institucionais, podendo inclusive demandar a edicdo de
instrucdes normativas complementares.




1 — Quem pode utilizar o Cartao Fomento
UFPR

Podem utilizar o Cartdo Fomento UFPR:
« Coordenadores de projetos aprovados em editais institucionais;
o Coordenadores de programas/convénios;
e Coordenadores de cursos de pos-graduacao;
o Coordenadores de cursos de graduacéo;
Desde que contemplados em instrumento vinculatorio especifico.
Cada projeto ou curso tera um cartéao proprio.

2 — Descricao do cartao

O Cartdo Fomento UFPR é:
o Cartdo bancario emitido em nome da UFPR;
« ldentificado com o nome do portador;
« Utilizado na funcéo crédito;
e Operacionalizado conforme contrato com instituicdo financeira
conveniada.
As transacoes sao debitadas do limite previamente carregado no cartéo.

3 — Adesao e Anuidade

A solicitagdo do cartdo ocorre exclusivamente via processo SEI, sem taxa de
adesdo ou anuidade.

o
a
o
-
‘©
o
©
| -
©
a
o
B
©
| -
o)
il
o}
w
®
©
©
o
w
—_
o)
=
[
-

4 — Utilizacao dos recursos

| - Os recursos deveréao ser utilizados conforme:

e Plano de trabalho aprovado;

e Instrumento Vinculatorio (observar, as vedacdes, limites e demais
condi¢cdes estabelecidas pelo 6rgdao de fomento, que deverdo estar
previstas no instrumento vinculatério);

« Natureza da despesa autorizada (material de consumo 339030;
equipamentos 449052; servicos de terceiros pessoa juridica 339039);

e Resolugao aprovada;

e Legislacdo vigente;

Il - As despesas devem ocorrer dentro da vigéncia da concesséao;

Il - E obrigatéria a apresentacdo do documento de origem, preferencialmente
em nome da UFPR. Na impossibilidade de emissdo em nome da UFPR, o
documento devera estar, no minimo, em nome do portador do cartdo, sendo
vedada a emissdo em nome de terceiros;

IV - Bens permanentes devem ser registrados no patriménio institucional. Os
equipamentos e/ou materiais e licencas de software permanentes, ficam sob a
responsabilidade, manutencao e guarda do Portador originalmente contemplado

com o auxilio.



5 — Despesas que podem ser custeadas

Os recursos concedidos por meio do Cartdo Fomento UFPR poderdo ser
utilizados exclusivamente para a aquisicéo de bens e servigos relacionados nos
planos de trabalho e nas propostas de execucao financeira aprovadas.

| — aquisicdo de materiais permanentes e equipamentos desde que
contemplados no instrumento vinculatorio;

Il — manutenc&o de equipamentos, desde que possua registro patrimonial junto
a UFPR;

[l — aquisi¢cao de material de consumo e outros insumos;

IV — aquisicdo de materiais quimicos controlados, desde que previamente
autorizada pela USUP/SULOG, devendo ser observadas as orientacdes e
procedimentos da Instrucdo Normativa N° 001/2025/UFPR/R/SULOG,
disponiveis no endereco eletronico: IN N° 001/2025/UFPR/R/SULOG;

V — licencas e softwares;

VI — aquisicdo de material bibliografico;

VIl — aquisicdo de servicos de producédo, revisao, traducdo e publicacdo de
conteudos técnico-cientificos;

VIII — aquisicdo de servicos de editoracdo, confeccéo e divulgacdo de material
técnico-cientifico;

IX — taxas para participacdo em cursos e treinamentos, desde que possua
vinculo com a UFPR;

X — taxas de inscricdo para participacdo em eventos nacionais e internacionais,
desde que possua vinculo com a UFPR;

Xl — pagamento de servicos e taxas de importacao de equipamentos e materiais
de consumo.

Paragrafo Unico. Aquisicbes de passagens, diarias e regras para reembolsos
deverdo estar previstas no instrumento vinculatério.
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6 — Despesas que sao vedadas

| — despesas néo previstas no plano de trabalho aprovado;

Il - despesas de rotina (despesas centralizadas), tais como contas de energia
elétrica, de agua, de telefone, combustivel, manutencdo de veiculos ou
despesas similares;

Il — reembolso de despesa ocorrida antes da vigéncia do instrumento
vinculatorio;

IV — despesas com prestacdo de servi¢os, consultoria ou assisténcia técnica,
realizada por servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal
de 6rgédo ou entidade publica da administracéo direta ou indireta;

V — despesas com taxa de administracao, geréncia ou servico equivalente, as
fundagbes de apoio e similares;

VI - despesas com taxas, multas, juros ou correcdo monetéaria, exceto aquelas
expressamente previstas na contratacdo da instituicao financeira;

VIl — despesas com bens que exijam adaptacao estrutural para a sua instalacéo,
salvo nos casos autorizados previamente pela Pro-Reitoria de Planejamento e
Dados (PROPLAD);

VIIl — despesas com aquisicdo de equipamentos e suprimentos de informatica
de uso comum, excetuando-se aqueles necessérios a execugdo de atividades


https://drive.google.com/file/d/1znPLIB3Pu2fHahVJtdEqg1xuDWe9Wtd-/view

especificas, desde que estejam em conformidade com a Politica de Tecnologia
da Informacéo da Universidade Federal do Parana e previamente autorizados
pela Pré-Reitoria de Planejamento e Dados (PROPLAD);

IX — despesas com aquisicdo de bens ou contratacédo de servicos de Pessoa
Fisica.

X — realizar despesas fora do periodo da concesséao do auxilio.

7 — Limite financeiro de utilizacao

O limite financeiro do cartdo corresponde ao valor definido e aprovado em ato
préprio no instrumento vinculatorio.
Nas aquisicOes superiores aos valores previstos pelo Inciso Il do Art. 75 da Lei
n. 14.133/2021, serad necessario apresentar uma pesquisa de precos que
demonstre a vantajosidade na aquisig&o.
A liberacdo ocorre somente apos:

« Empenho;

o Liquidacao;

o Pagamento (Ordem Bancéria);

o Cadastramento de senha;

e Emisséo do cartdo;

o Carga do valor no cartéo;

e Comunicacao formal da UCEO.
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8 — Prazo limite para utilizacao

O prazo limite para utilizacdo do cartdo sera estabelecido conforme relacionado
abaixo, encerrada a vigéncia, o cartdo ndo podera ser utilizado para a realizacao
de novas despesas.

¢ PROPG - seguira a vigéncia acordada junto a Pro-Reitoria em Edital e a
prestacdo devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias apés o término
da concesséo;

e PRPI — Para os projetos que ultrapassarem o ano vigente, realizar a
prestacdo de contas parcial ao final do exercicio. Para os projetos que
nao ultrapassarem o ano vigente, realizar a prestacdo de contas final.
Ambos os casos junto ao calendario de encerramento do exercicio
divulgado pela PROAD;

e PROGRAP de acordo com o calendario de encerramento do exercicio
divulgado pela PROAD;

e PROEC de acordo com o calendario de encerramento do exercicio
divulgado pela PROAD.

OBS: Em casos de convénios/recursos especificos entre a UFPR e outras
entidades, os prazos limites para utilizagdo do cartdo deverdo seguir as
instrugbes do Instrumento vinculatorio, respeitando o calendario de
encerramento do exercicio divulgado pela PROAD.
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9 — Responsabilidades do portador

Guarda pessoal e intransferivel do cartdo e senha;

Utilizacdo exclusiva nas despesas autorizadas;

Verificagdo prévia da natureza da despesa;

Observancia dos principios da legalidade, moralidade, economicidade e

impessoalidade;

Organizacgdo e guarda da documentacao comprobatéria;

e Realizar a prestacdo de contas antecipada, com 0 encerramento das
atividades e do respectivo processo, nos casos de alteracdo da
coordenacao vinculada, aposentadoria, exoneracdo, etc. Caso seja de
interesse da Pro-Reitoria relacionada (avaliando prazos, recurso, etc)
podera ser solicitado a abertura de novo processo em nome de novo
portador;

e Devolugéo do saldo remanescente via GRU, antes do término da vigéncia
da concesséo;

e Prestacdo de contas no prazo estabelecido;

¢ Devolucao de valores pagos indevidamente.

10 — Permissoes e vedacoes em transacoes
bancarias

| - O Cartdo Fomento UFPR permite:
v Pagamento a vista na funcao crédito;
v Pagamento de boletos;

v Transferéncias bancérias (observadas as regras institucionais e a cobranca
de taxa para essa transacao).

v Pagamentos via internet (a autorizacdo para realizacdo de compras via
internet deverd ser solicitada previamente, no momento da solicitacdo do cartéo);

v Pagamento de compras internacionais (a autorizacdo para realizacdo de
compras internacionais devera ser solicitada previamente, no momento da
solicitacdo do cartdo). Em caso de dificuldades na efetivacdo da transacéo,
orienta-se que nao sejam realizadas multiplas tentativas consecutivas. Nessa
situacdo, o portador devera entrar em contato com a central de cartbes da
instituicdo bancéria, cujo numero encontra-se no préprio cartdo, a fim de
confirmar a legitimidade da transacéo e, se necessario, solicitar a liberacao de
eventuais bloqueios de seguranca. O valor das transacfes em moeda
estrangeira sera pago em moeda nacional, mediante conversao pela taxa de
venda do dolar turismo vigente na data do efetivo pagamento, conforme
divulgado pela instituicdo bancaria para operacbes com cartdo de crédito.
Transacdes realizadas em moeda diversa do dolar dos Estados Unidos poderao
estar sujeitas a cobranca de taxa de servi¢co pela bandeira internacional, para
fins de conversdo ao ddélar. Assim, além do Imposto sobre Operacbes
Financeiras (IOF), poderéo incidir tarifas adicionais relacionadas a conversao
cambial. O valor final das transagfes podera ser conferido por meio de extrato
bancario, disponivel para consulta nos canais de atendimento da instituicao
financeira, inclusive em terminais de autoatendimento).




Il - E vedado:

X Saque em espécie;

X Parcelamento de compras;

X Pagamento a pessoa fisica (exceto ressarcimento previsto e dentro da
vigéncia);

X Despesas fora da vigéncia;

X Realizar pagamento via PIX;

X Pagamento de Invoice;

X Pagamento antecipado aos fornecedores.

11 - Passo a passo para solicitacao e
utilizacao
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Para realizar a solicitagdo, execucgao e prestacao de contas do Cartdo Fomento
UFPR, recomenda-se acompanhar o Fluxograma do processo de Cartdo
Fomento UFPR, disponivel no link a seguir:

Fluxograma do processo de Cartdo Fomento UFPR.

I. Abertura de processo administrativo no SEI pelo portador, TIPO:
“Orcamento e Financgas: Solicitacées”;

II. Inclusdo dos documentos correspondentes ao instrumento vinculatorio,
conforme a necessidade de cada Pro-Reitoria (edital, termo, projeto ou
documento equivalente);

lll.  Incluséo do Plano de Aplicacdo Financeira, conforme modelo adotado
pela respectiva Pro-Reitoria;

IV. Inclusédo do formulario SEI “CAF: Solicitacdo do Cartdo Fomento UFPR”,
devidamente preenchido;

V. Emissao do despacho com a autorizagdo do Ordenador de Despesas
para emissao do cartéo;

VI. A Secao de Cartdes Fomento (PROAD/CAF/SCF) realizara:
e 0 cadastro do portador no sistema bancério;
e a solicitacdo de emissao do cartéo junto a instituicdo bancéria,
e a inclusdo do despacho no processo informando o
encaminhamento da solicitacdo e as orientacdes para cadastro da

senha.
VIl. A UCEO responséavel devera comunicar o portador sobre a necessidade
de realizacdo do cadastro de senha junto a instituicdo bancéria;
VIIl. O portador devera comparecer presencialmente a agéncia bancaria para

realizar o cadastro da senha do cartéo;

IX. Apés o cadastro da senha, a UCEO responsavel devera registrar
despacho no processo administrativo informando a realizagdo do
procedimento;

X.  Paralelamente ao processo de solicitacédo do cartdo, a UCEO responsavel
devera abrir um UNICO processo financeiro, contemplando saldo para
todas as despesas previstas nos instrumentos vinculatorios que serao
operacionalizados no ambito da Pré-Reitoria relacionada, com o0s

seguintes documentos:


https://docs.ufpr.br/~amarilio.floriano/processo/UFPR_-_Controle_financeiro/#diagram/ad45bb29-2a2e-4509-8bb2-d3974e8218ef
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e Autorizacdo de empenho (original ou reforco, modalidade
estimativa, favorecido UFPR, ND 33902001 ou 44902001,
modalidade de aplicacdo 08 (néo aplicavel);

e Planilha com a relacdo dos portadores beneficiados e os
respectivos valores na AE relacionada;

e Roteiro para liquidacéo;

e Inclusdo do documento SEI “ORC. FIN: Aut. Registro Empenho
Cartdo Fomento" com a assinatura do ordenador de despesas
autorizando o registro do empenho, liquidacdo, pagamento e carga
nos cartdes da planilha relacionada.

Observacdao: devera ser emitido, dentro do mesmo processo financeiro,
uma autorizagdo de empenho para cada natureza de
despesa (permanente ou custeio), quando for o caso, conforme Anexo |
deste manual.

XI. A UCEO responsavel devera vincular o processo financeiro ao processo
administrativo de solicitacéo do cartéo, a fim de possibilitar a identificacéo
da origem dos recursos e a distribuicdo dos saldos nos cartdes;

Xll.  Apés a geracdo da Ordem Bancéria e o recebimento do cartdo pelo
portador, a PROAD/CAF/SCF realizara a distribuicdo dos saldos no cartéo
e registrara despacho informando a liberacéo para utilizacéo do cartéo;

Xlll. O portador realizarda as despesas conforme o Plano de Aplicacéo
aprovado;

XIV. Apébs a realizacdo das despesas e respeitado o prazo de vigéncia do
cartdo, devera ser realizada a prestacao de contas, conforme orientacdes
constantes no Item 13 deste Manual.

12 — Instrucoes para cadastro de senha

Apbs o cadastramento realizado pela PROAD/CAF/SCF junto a instituicao

financeira:

l. O portador receberd comunicacgéao oficial via processo SElI;

Il. Deverd realizar cadastro de senha em agéncia presencial do Banco,
conforme orientacfes contidas no processo SEl,

Il O cartdo somente podera ser utilizado ap6s confirmagcdo da carga e
liberacdo formal da PROAD/CAF/SCF e comunicagdo da UCEO via
processo SEI.

13 — Prestacao de contas

A prestacdo de contas é obrigatoria e devera ser realizada no mesmo processo
SEI em que foi solicitada a concessdo do Cartdo Fomento UFPR. A prestacao
de contas devera ocorrer de acordo com as seguintes instrugdes:

e PROPG - seguira a vigéncia acordada junto a Pré-Reitoria em Edital e a
prestacéo devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias ap0s o término
da concesséo;

e PRPI — Para os projetos que ultrapassarem o0 ano vigente, realizar a
prestacdo de contas parcial ao final do exercicio. Para os projetos que
nao ultrapassarem o ano vigente, realizar a prestacdo de contas final.
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Ambos o0s casos junto ao calendario de encerramento do exercicio
divulgado pela PROAD;
e PROGRAP de acordo com o calendario de encerramento do exercicio
divulgado pela PROAD;
e PROEC de acordo com o calendario de encerramento do exercicio
divulgado pela PROAD.
13.1 - Documentos obrigatérios para a prestacédo de contas:
e Formulario SEI “CAF: Prestagcao de Contas do Cartdao Fomento UFPR”.
e Documentos de origem emitidos, preferencialmente, em nome da UFPR
e em ordem cronoldgica de emissao;
Extratos completos das movimentacdes do cartdo, organizados em ordem
crescente quanto as datas de execucao;
Demonstrativo de substituicdes ou ajustes realizados (quando houver);
Comprovante de registro patrimonial dos bens permanentes (quando
aplicavel);
Insercdo dos documentos que assegurem a vantajosidade das
aquisicdes, quando necessario (conforme Item 7 e ANEXO Ill — Dicionério
de termos: Demonstrativo de vantajosidade);
e Guia de Recolhimento da Unido (GRU) quitada, em caso de devolucao de
saldo.
OBS: Em casos de convénios/recursos especificos entre a UFPR e outras
entidades, os prazos de prestacdo de contas deverdao seguir as instrucées do
Instrumento vinculatério, respeitando o prazo de encerramento do exercicio
divulgado pela PROAD.
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13.2 — Anédlise da prestacédo de contas
A prestacdo de contas sera analisada pela Unidade de Controle e Execucédo
Orgamentaria (UCEQ) responsavel. Devera utilizar o formulario SEI “CAF:
Andlise Prestacao Contas Cartdo Fomento UFPR”. Essa analise podera resultar
em:

e Aprovagao;

e Aprovacdo com ressalvas;

e Devolucéo para correcdes obrigatorias.
Apés a andlise da UCEO, o processo serd submetido a ou ao ordenador de
despesas da unidade, a quem compete avaliar a manifestacdo técnica e
formalizar a decisdo, mediante assinatura da concluséao final. Apds a deciséo da
ou do ordenador de despesas, 0 processo devera ser encaminhado, pela UCEO,
a Coordenadoria de Apoio e Prestacdo de Contas da PROAD
(UFPR/PROAD/CAPC), que realizard a analise por amostragem e emitira
relatério ao CONCUR.

13.3 — Devolucéo de Saldo
Caso haja saldo remanescente:
e O valor devera ser devolvido via GRU (Anexo Il);
e O pagamento deverd ser realizado com o préprio cartdo;
e O comprovante devera ser anexado ao processo SEl,
e A devolucéo deve ocorrer antes do encerramento definitivo da prestacéao
de contas (durante a vigéncia do cartéo).
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14 — Perguntas e respostas

1. Posso deixar o cartdo sob guarda de outro servidor?
N&o. O cartdo é pessoal e intransferivel.

2. Pode parcelar compras?
N&o. Todas as compras devem ser realizadas a vista.

3. Pode realizar saque?
N&o.

4. Pode pagar GRU com o cartdo?
Sim, para devolucéo de saldo.

5. O que fazer em caso de perda ou roubo?

Entrar em contato imediato com a Central de Atendimento da instituicdo bancaria
conveniada para informar a perda. Registrar Boletim de Ocorréncia Policial (BO)
junto a Delegacia online. Comunicar imediatamente a Pro-Reitoria competente.

6. Como consultar extrato?
No caixa eletrbnico conforme orienta¢cdes da instituicdo bancéria conveniada.

7. O que fazer ao identificar transac¢fes fraudulentas?

Registrar ocorréncia junto a Central de Atendimento da instituicdo bancéria
conveniada. O portador devera manter o controle mensal da utilizacdo de seu
cartdo, pois o prazo de contestacdo é de até 90 dias a partir da data da
transacdo. (Caso a contestacdo ndo ocorra dentro do prazo, ndo havera
possibilidade de estorno do saldo, ficando o 6nus a cargo do portador).

8. Como proceder nos casos de recompor o saldo de compras canceladas
gue nédo retornaram de forma automatica ou diferenca no saldo utilizado e
disponivel?

Contatar a Central de Atendimento da instituicdo bancaria conveniada, se o
problema persistir, entrar em contato com a Secéo de Cartbes Fomento UFPR
da PROAD/CAF.
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Disposicoes Finais e Base Legal

A utilizacdo do Cartdo Fomento (Cartdo Pesquisador) no ambito da
Universidade Federal do Parana encontra respaldo em arcabougo normativo
consolidado, que levou a publicacdo da Resolugcdo COPLAD 08/2026, e que
integra as normas de ciéncia, tecnologia e inovacado, execucdo orcamentaria e
financeira, licitagdes e contabilidade publica, conforme detalhado ao longo deste
manual e sistematizado no quadro de correlacdo normativa apresentado a

seqguir:

DISPOSITIVO LEGAL

TEXTO LEGAL

INTERPRETACAO PARA
USO DO CARTAO
PESQUISADOR

Lei n® 10.973/2004 — Art.
1°, paragrafo unico, XII

Art. 1° (...) Paragrafo Gnico. Sdo
diretrizes desta Lei: (...) XII -
simplificac&o de procedimentos
para gestéo de projetos de
ciéncia, tecnologia e inovacgéo.

Fundamenta a
desburocratizagédo. Autoriza
a adocao de instrumentos
ageis (como o Cartao
Pesquisador), afastando
excesso de formalismo
incompativel com P&D.

Lei n°® 4.320/1964 — Art.
65

Art. 65. O pagamento da
despesa sera efetuado por
tesouraria ou pagadoria
regularmente instituidas, ap6s
sua regular liquidagéo.

Exige comprovacéo da
despesa (nota fiscal/recibo),
garantindo liquidacao
regular.

Lei n°® 4.320/1964 — Art.
69

Art. 69. O servidor que receber
adiantamento é obrigado a
prestar contas.

Impd&e prestacao de contas
pelo pesquisador.

Decreto-Lei n° 200/1967 —
Art. 74, 83°

Art. 74 (...) 8 3° A execugéo das
atividades da Administracéo
Federal devera ser amplamente
descentralizada.

Permite delegac¢éo ao
pesquisador.

Decreto n° 93.872/1986 —
Art. 47

Art. 47. O servidor deve prestar
contas.

Responsabilizacdo do
pesquisador.

Lei n®14.133/2021 — Art.
6° LV

Art. 6° (...) LV — produtos para
pesquisa e desenvolvimento.

Define natureza das
despesas de P&D.

Lei n® 14.133/2021 — Art.
70, 1l

Art. 70 (...) lll —justificativa da
contratacao.

Exige justificativa formal.

Lei n®14.133/2021 — Art.
75,1V, “c”

Art. 75 (...) IV (...) ¢) produtos
para pesquisa e
desenvolvimento.

Permite dispensa de
licitacao.

Lei n® 14.133/2021 — Art.
93, 82°

Art. 93 (...) 8 2° execucgdo deve
ser acompanhada e fiscalizada.

Impde controle e
fiscalizacéo.

A Lei n® 10.973/2004 estabelece como diretriz a simplificacdo de
procedimentos para a gestdo de projetos de pesquisa, desenvolvimento e
inovacédo, constituindo o fundamento central para a adocdo de instrumentos
operacionais mais ageis, compativeis com a dindmica da atividade cientifica. Em
convergéncia, a Lei n° 14.133/2021 reconhece as especificidades dessas
contratacdes, ao definir, em seu art. 6°, inciso LV, que produtos para pesquisa e
desenvolvimento compreendem bens, insumos, servigcos e obras necessarios a
execucdo de atividades cientificas, tecnolégicas ou de inovacdo, desde que
discriminados em projeto de pesquisa.

No ambito das contratagbes publicas, a referida lei estabelece
mecanismos de flexibilizacdo compativeis com esse regime, destacando-se a
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dispensa de licitagao prevista no art. 75, inciso IV, alinea “c”, para contratagdes
que tenham por objeto produtos para pesquisa e desenvolvimento, inclusive
obras e servicos de engenharia até o limite de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais). Ademais, o art. 70, inciso lll, admite a dispensa, total ou parcial, de
requisitos formais em contratacdes de menor vulto ou destinadas a entrega
imediata, bem como naquelas voltadas a pesquisa e desenvolvimento dentro do
referido limite, reforcando a necessidade de adequacdo procedimental a
natureza dessas atividades.

Por sua vez, o art. 93 da Lei n° 14.133/2021 dispbe sobre a cesséo de
direitos patrimoniais em contratacfes de natureza técnica, estabelecendo, em
seu § 29, que a Administrac@o Publica podera deixar de exigir tal cessdo quando
o objeto envolver atividades de pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico,
tecnologico ou de inovacao, observados os principios e mecanismos instituidos
pela Lei n°® 10.973/2004. Tal previsao reforca a harmonizacdo entre o regime
juridico da inovagdo e o sistema de contratacBes publicas, evidenciando a
adocéao de tratamento diferenciado para atividades de pesquisa.No que se refere
a execucao da despesa publica, a Lei n® 4.320/1964, o Decreto n°® 93.872/1986
e 0 Decreto-Lei n°® 200/1967 estruturam o regime de adiantamento e a
descentralizacdo administrativa, conferindo base juridica para a execucao direta
de despesas pelos pesquisadores, com a devida responsabilizacdo e
obrigatoriedade de prestacéo de contas.

Adicionalmente, a movimentacdo de recursos financeiros em contas
especificas destinadas ao apoio a pesquisa, quando necessaria, encontra
respaldo na Medida Proviséria n° 2.170-36/2001, regulamentada pela Instrucao
Normativa STN n° 04/2004 e pelo Decreto n°® 11.907/2024, que admitem, em
carater excepcional, a operacionalizacdo de recursos fora da Conta Unica do
Tesouro Nacional, especialmente em situacdes vinculadas a execucao de
projetos de pesquisa.

A interpretacao sistematica desses dispositivos, conforme consolidado no
guadro normativo deste manual, evidencia que ndo ha conflito entre as normas
aplicaveis, mas sim complementaridade: enquanto o regime de inovacao orienta
a flexibilizacdo e a eficiéncia, as normas de execucao financeira e controle
asseguram a legalidade, a rastreabilidade e a adequada prestacao de contas.

Nesse contexto, o Cartdo Fomento configura-se como instrumento
legitimo de execucgdo descentralizada, alinhado as diretrizes do ordenamento
juridico vigente e essencial para viabilizar a adequada execucéo de projetos de
pesquisa, desenvolvimento e inovacgao.

Por fim, sua utilizacdo deve observar, de forma continua e integrada, a
vinculacao ao projeto de pesquisa, a justificativa técnica da despesa, a correta
classificacdo contabil, a rastreabilidade dos recursos e a prestacdo de contas
tempestiva, garantindo ndo apenas a conformidade normativa, mas também a
efetividade das politicas publicas de fomento a ciéncia e tecnologia.
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ANEXO | — Documentos para solicitagcdo no SEI

Cada cartdo devera ter um processo administrativo para solicitacdo,
acompanhamento e prestacdo de contas e estar vinculado ao processo
financeiro que contenha o empenho do respectivo valor.
O processo administrativo devera conter:
e Documentos necessarios de acordo com o instrumento vinculatério
postulado;
e Aprovacédo no instrumento vinculatorio (aprovacao em edital ou aprovacao
em reunido do colegiado);
e Plano de aplicacéo financeira;
e Formulario de Solicitacdo do Cartdo Fomento UFPR com assinatura do
portador;
e Autorizacdo do Ordenador de Despesas para emisséo do cartao.

O processo financeiro devera estar vinculado e conter:

e Autorizacdo de Empenho em nome da UFPR, modalidade estimativa sob
a rubrica da Natureza de Despesa 33902001 (auxilio financeiro ao
pesquisador) para itens de consumo/servico e 44902001 para bens
permanentes; pela modalidade de aplicacdo 08 (ndo aplicavel); contendo
indicacdo da conta bancéaria UFPR para depdsito do valor no corpo da AE;

e Para recursos PROAP constar o nome do programa no corpo da
autorizacdo de empenho;

e Autorizacdo do ordenador de despesas para empenho, liquidacéo,
pagamento e carga nos cartdes respectivos;

e Roteiro de Liquidacéo.
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ANEXO Il - Pagamento de GRU (Devolucgéo de saldo)

Caso haja saldo remanescente:
1. Emitir GRU pelo sistema institucional de arrecadacéo;

a) Paraisso, é preciso acessar o site:
https://intranet.ufpr.br/arrecadacao/public/servicos.;sf;

b) Cédigo do servico 25687 CARTAO — DEVOLUCAO DE SALDO;

c) Numero de referéncia serd o numero do processo administrativo
SEI (sem pontos, barras ou tracos, ex: 23075059997202501).

2. Efetuar pagamento com o proprio cartdo ainda dentro da vigéncia da
concesséo do auxilio;

3. Anexar comprovante no processo SEI.

O saldo deve ser devolvido antes da finalizacdo da prestacao de contas.

Exemplo:

HEHEHf Arrecadagbes Proéprias

= Pagamento de servico a UFPR - <
2 j Pagamento de servigo a UFPR

Servigo:
25687 - CARTAQ - DEVOLUCAO DE SALDO

Nimero de Referéncia: * 7

23075059997202501

CPF ou CNPJ: *
Nome de contribuinte: *
Email: *

Vencimento: * 7

dd/mm/aaaa

Valor a pagar: *

\:l N&o sou um robd

| @ Pagar || % cancelar |
Numero de referéncia: Niumero do processo SEI (O mesmo processo que foi
realizada a solicitacdo do cartéo);
CPF: CPF do portador (Obrigatoriamente o mesmo CPF de quem recebeu o
recurso);
Nome do Contribuinte: do Portador;
E-mail: do Portador;
Vencimento: Data do vencimento da GRU;
Valor a pagar: valor a ser devolvido.



https://intranet.ufpr.br/arrecadacao/public/servicos.jsf
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ANEXO Il — Dicionario de termos

Demonstrativo de vantajosidade: Documento ou conjunto de elementos
técnicos que evidenciam, de forma motivada e comparativa, que a solucao
escolhida pela Administracdo Publica representa a op¢cao mais vantajosa para o
interesse publico, nos termos da Lei n° 14.133/2021. A vantajosidade ndo se
restringe ao menor preco, devendo considerar critérios como: custo global e ciclo
de vida do objeto; qualidade, desempenho e sustentabilidade; riscos envolvidos
na contratacao; eficiéncia e economicidade.

Documento de origem: Documento comprobatério primario que evidencia a
ocorréncia de uma despesa ou transacédo, servindo como base para registro
contabil e prestacdo de contas no a&mbito da Administracdo Publica. Exemplos
desses documentos: Notas fiscais (eletrbnicas ou fisicas); recibos; faturas;
cupons fiscais.

Eventos académicos: Atividades formais promovidas por instituicbes de ensino,
pesquisa ou 6rgaos cientificos, destinadas a divulgacao, debate e producéo de
conhecimento. Incluem modalidades como congressos, seminarios, simpdsios,
jornadas, workshops e coléquios, podendo envolver apresentacéo de trabalhos,
palestras, mesas-redondas, minicursos e publicacdo de anais. Tém como
finalidade fomentar intercambio cientifico, atualizagc&o técnica e articulacao entre
docentes, discentes e profissionais.

Instrumento vinculatério: O instrumento vinculatério é o documento oficial que
rege as regras, objeto, prazos e condi¢cbes de uso do Cartdo Fomento UFPR.
Compreende-se como Instrumento Vinculatério, os editais e os Termos de
Execucédo Descentralizada (TED).

Portador (a): Define-se como portador (a), para o uso do Cartédo Fomento UFPR,
os coordenadores de programas e projetos, coordenadores de pds-graduacéo e
coordenadores de graduacdo contemplados em instrumentos vinculatorios
especificos.

Uso comum: Condicdo de utilizacdo compartilhada de bens e equipamentos
institucionais por dois ou mais usuarios autorizados, sem carater de
exclusividade. Refere-se ao uso de bens de uso rotineiro, cotidiano e continuo
no ambito da unidade administrativa, destinado ao atendimento de demandas
gerais de funcionamento, ndo estando relacionado a execucdo de atividades
especificas de projetos, pesquisas ou acdes individualizadas.




