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DADOS GERAIS DO CURSO

Denominagao: Comunicagéo Institucional / Tecnoldgico / Comunicagéo Institucional / Comunicagéo
Institucional - 2023

Modalidade: Presencial

Regime: Semestral

Local de oferta: Campus Jardim das Américas (SEPT)

Turno de funcionamento: Matutino

Numero total de vagas/ano: 45

Carga horaria total: 1920 horas relogio

Prazo de integralizagao curricular: minimo de 6 e maximo de 9
Curso: TECNOLOGIA EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Setor: SETOR DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Campus: Campus Jardim das Américas (SEPT)

COMISSAO ELABORADORA DO PROJETO PEDAGOGICO

A comissao elaboradora do Projeto Pedagdégico do Curso é composta pelos sequintes membros:
- LETICIA SALEM HERRMANN LIMA

- JULIANE MARTINS

- ROSANGELA APARECIDA DE CASTRO SANTOS

APRESENTAGAO

Esse documento € um ajuste da terceira versdo do Projeto Pedagogico do curso de Tecnologia em
Comunicacéo Institucional. O primeiro projeto foi criado no surgimento do curso, em 2009. Foi realizada
uma segunda versdo do PPC em 2011 e, a mais recente, em 2018, quando houve reformulag&o curricular.
O ajuste sobre o qual trata esse documento, em especifico, foi realizado para implementar a
curricularizacao das atividades de extensao na matriz curricular do curso, a ser detalhado no tépico
especifico sobre o tema, além de implementar pequenas mudangcas em nomes e periodizagdo de
disciplinas. Ficou acordado junto a Prograd que as disciplinas que ja existem, continuam com 0 mesmo
cédigo, acrescentando a letra “B”. Nao houve modificacéo no restante da matriz, ementério e bibliografia

das disciplinas do curriculo 2018.

JUSTIFICATIVA DA OFERTA DO CURSO

O ajuste sobre o qual trata esse documento, em especifico, foi realizado para implementar a
curricularizacdo das atividades de extensdo na matriz curricular do curso, além de implementar pequenas
mudanc¢as em nomes e periodizacdo de disciplinas. Os principais ajustes realizados foram os seguintes: 1)
A retirada do pré-requisito nas disciplinas de Oficina de Lingua Inglesa Il. Quando da reformulacéo
curricular de 2018, as docentes da area de Inglés entendiam que esse pré-requisito era necessario. Mas
com a implantacao da disciplina, entenderam que ndo era mais preciso. A metodologia com as quais as

disciplinas de Oficina de Lingua Inglesa sdo ministradas, de forma prética, realizando produtos aplicados
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de comunicag¢édo, ndo necessita que o aluno tenha conhecimento prévio de outra disciplina. 2) Divisédo da
disciplina Laboratério de Video, que originalmente era ministrada no 4° periodo, com 90 horas. Houve uma
solicitacdo dos alunos, avaliada e discutida com a docente Flavia Bespalhok e com a coordenacéo do
curso, para que a disciplina fosse dividida em duas: Laboratério de Video | (com 60 horas, a ser ministrada
no 3° periodo) e Laboratério de Video Il (com 30 horas, a ser ministrada no 4° periodo). Tal proposta ndo
modifica o contelido da disciplina, que continua com a mesma ementa, mas a torna mais didatica e
interessante. A disciplina de Video | é pré-requisito para cursar a disciplina de Video Il. O conteldo denso
dessa disciplina ministrada em um s6 semestre a tornava cansativa. Entéo, dividida em dois semestres,
possibilita que os alunos consigam assimilar melhor os contetdos e, em Video Il, ter uma disciplina
somente com a producao pratica, embora em Video | também tenham atividades desse tipo. Para que tal
ajuste seja feito na matriz, foi necessaria a troca de disciplinas de periodo: a disciplina Laboratério de
Audio (60 horas) passa a ser ministrada no 2° periodo do curso e as disciplinas Relacionamento
Interpessoal e Etica e Comunicacdo passam a ser ministradas no 4° periodo do curso. 3) Modificagéo no
nome da disciplina Técnicas de Expressao Oral, ministrada no 1° periodo. A proposta, feita pelo professor
Jean Goncalves e endossada pela docente Leticia Herrmann e pela coordenacao, sugere a troca do nome
da disciplina para Linguagem e Expressdo Corporal. Assim, a disciplina passa a dar conta realmente da
ementa, que ndo se resume a expressao oral e inclui outras técnicas e conteldos ligados também a
linguagem e a expressao corporal. A ementa e carga horaria da disciplina continuam as mesmas, embora
ela passe a ter novo codigo. 4) Inclusédo de seis disciplinas optativas propostas pelo professor Jean Carlos
Gongalves, todas com 30 horas. S&o elas: Comunicacao das Artes do Corpo; Comunicacdo e Analise do
Discurso; Improvisacéo Teatral e Comunicacéo; Linguagem, Corpo e Estética; Linguagem e Comunicagéo:
Leituras Bakhtinianas; e Linguagem e Escrita: Processos Experimentais. 5) Introducdo da integralizacao
da extensdo na matriz de Comunicacao Institucional. Com relacdo as disciplinas obrigatdrias, passam a ter
carga horéaria de extensao as seguintes disciplinas: Laboratério de Programacéo Visual, Laboratério de
Fotografia, Oficina de Textos Informativos, Linguagem e Expressao Corporal (antiga Técnicas de
Express&o Oral), Laboratério de Publicacdes Periddicas, Laboratério de Audio, Pesquisa de Mercado e
Comunicac¢éo, Comunicac¢éo e Marketing Digital, Laboratério de Video Il, Cerimonial, Protocolo e Eventos,
Laboratério de Projetos Multidisciplinares, Planejamento e Gestao da Comunicacao Institucional, Oficina
de Lingua Inglesa I, Oficina de Lingua Inglesa Il, Oficina de Lingua Inglesa lll, Oficina de Lingua Inglesa IV
e Oficina de Lingua Inglesa V. Dessa forma, o curso passa a contar com 207 horas de extensdo somente
em disciplinas obrigatérias, sem contar as optativas, ultrapassando o minimo solicitado em lei, que seria

de 10% da carga horéria do curso.

PERFIL DO CURSO
O curso de Comunicacao Institucional (Cl) forma o profissional capaz de gerenciar a comunicacéo de
diversas organizacdes, com énfase em atividades praticas e rapida inser¢do no mercado de trabalho. E

uma formacdo completa e conectada com as novas tecnologias, voltada ao planejamento e criacdo de
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projetos para diferentes publicos.

OBJETIVOS DO CURSO
Formar um profissional capaz de gerenciar a comunicacdo de diversas organizacdes, com énfase em
atividades praticas e rapida inser¢do no mercado de trabalho. E uma formag&o completa e conectada com

as novas tecnologias, voltada ao planejamento e criacdo de projetos para diferentes publicos.

JUSTIFICATIVA DO NUMERO DE VAGAS
45

FORMAS DE ACESSO AO CURSO

a) Processo seletivo anual (Vestibular e SISU).

b) Programa de Ocupacéo de Vagas Remanescentes oriundas de desisténcia e ou abandono de curso.
¢) Transferéncia Independente de Vaga.

d) Mobilidade Académica (convénios, intercAmbios nacionais e internacionais, outras formas).

PERFIL DO EGRESSO
O curso de Comunicacao Institucional (ClI) forma o profissional capaz de gerenciar a comunicacgéo
de organizag8es publicas, privadas e do terceiro setor, com énfase em atividades préticas e rapida
insercdo no mercado de trabalho. E uma formacdo completa e conectada com as novas
tecnologias, voltada ao planejamento e criacdo de projetos para diferentes publicos.
O profissional formado em Comunicacéo Institucional seré capaz de:

*Elaborar planejamento e estabelecer as diretrizes de comunicac¢ao nas organizagoes;

*Redigir, editar e revisar textos para os mais variados suportes;

eGerenciar e produzir contetido para midias sociais digitais;

*Prever e gerenciar estratégias comunicacionais em momentos de crise;

ePlanejar e organizar eventos;

*Realizar assessoria de comunicagéo para organizacdes publicas, privadas e do terceiro setor;

«Elaborar produtos para midias impressas, online e audiovisuais, como jornais, revistas, catalogos,

sites, podcasts e videos.

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Segundo as Resolugdes n. 75/09-CEPE e 34/11-CEPE, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
UFPR, o Nucleo Docente Estruturante (NDE) constitui segmento da estrutura de gestdo académica em
cada curso de graduacdo com atribuicbes consultivas, propositivas e de assessoria sobre matéria de

natureza académica. O NDE é co-responsavel pela elaboracdo, implementacédo e consolidacdo do Projeto
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Pedagdgico de Curso, tendo como atribui¢cdes: a) contribuir para a consolidacao do perfil profissional do
egresso do curso; b) zelar pela integracéo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo; ¢) indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensdo, oriundas de necessidades da graduacéo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com
as politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso; d) zelar pelo cumprimento das Diretrizes
Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao.

O Nucleo Docente Estruturante do Curso de Tecnologia em Comunicac¢éo Institucional é constituido por
membros do corpo docente efetivo do curso que exer¢cam lideranga académica em seu ambito, mediante o
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao. Assim, integrardo o NDE o Coordenador de
Curso, como seu presidente nato, e pelo menos mais 4 (quatro) docentes atuantes no curso de
graduacéo, relacionados pelo Colegiado de Curso e que satisfizerem os seguintes requisitos: a) pelo
menos 60% de seus membros com titulagcdo académica obtida em programa de pés-graduacéo stricto
sensu; b) pelo menos 20% em regime de trabalho integral; c) preferencialmente com maior experiéncia

docente na institui¢éo.

INFRAESTRUTURA

O curso é oferecido no Setor de Educacédo Profissional e Tecnologica, em Curitiba. Para as aulas,
professores e alunos tém a disposicao salas com projetores multimidia e sistema de som. Nas aulas
praticas, sdo utilizados equipamentos profissionais de fotografia, audio e video para producédo nos
laboratérios de informéatica ou no LAVI (Laboratério de Audio, Video e Imagem). O curso conta ainda com
a ZiiP (Agéncia Experimental de Comunicacédo Institucional), na qual os estudantes, orientados por

professores, atendem clientes reais com solu¢Bes em comunicagdo integrada.

QUADRO DOCENTE E TECNICO ADMINISTRATIVO
Para atendimento ao Curso de Comunicac¢éo Institucional o curso dispde de 18 docentes e 1 técnico(s)

administrativo(s).

METODOLOGIA DE FORMAGAO

O curso de Comunicacao Institucional possui uma carga horaria minima de 1.920 horas/aula. Séo 45
vagas com uma entrada por ano, por meio do vestibular da UFPR, pelo SISU (Sistema de Selecéo
Unificada, que utiliza as notas do ENEM) e por programas de mobilidade académica. O curso funciona no
periodo da manha no Setor de Educacao Profissional e Tecnoldgica da UFPR, localizado no bairro Jardim

das Américas, em Curitiba.

Para as aulas, professores e alunos tém a disposigdo salas com projetores multimidia e sistema de som.
Nas aulas praticas, sao utilizados equipamentos profissionais de fotografia, audio e video para a producao
nos laboratorios de informética ou no LAVI (Laboratério de Audio, Video e Imagem). O curso conta ainda
com a ZiiP (Agéncia Experimental de Comunicacao Institucional), em que os estudantes, orientados por
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professores, atendem clientes reais com solu¢gdes em comunicacao integradas.

PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR

N&o se aplica

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DO PROJETO DO CURSO

O acompanhamento e avaliagédo do curso sao realizados pelo NDE em conjunto com o colegiado.

SISTEMA DE AVALIAGAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

Trabalhos praticos, semindrios, bancas avaliativas, provas teéricas e praticas.

FUNDAMENTAGAO TEORICA DOS TEMAS TRANSVERSAIS

Segundo o Ministério da Educacédo (MEC), “sdo temas que estéo voltados para a compreenséo e para a
construcdo da realidade social e dos direitos e responsabilidades relacionados com a vida pessoal e
coletiva e com a afirmacgé&o do principio da participacao politica. Isso significa que devem ser trabalhados,
de forma transversal, nas areas e/ou disciplinas ja existentes”.

A inclusdo de temas transversais foi avaliada pelo curso e, na revisdo das ementas, contemplados junto os
conteudos obrigatdrios de politicas de educacdo ambiental, de educacdo em direitos humanos e de
educacéo das relacdes étnico-raciais e o ensino de histéria e cultura afro-brasileira, africana e indigena.
Assim, o contelido de educacgdo em direitos humanos e de educacao das rela¢gbes étnico- raciais e o
ensino de histéria e cultura afro-brasileira, africana e indigena sera abarcado pela disciplina de Aspectos
Juridicos na Comunicacéo Institucional, ja o tépico sobre educacdo ambiental sera incluido na disciplina

de Etica e Comunicag&o.

ESPECIFICAGAO EAD

A modalidade a distadncia apresenta condi¢cBes de ensino-aprendizagem para alunos com diferentes
habilidades, a partir do aprofundamento de contetdos e da execugdo de atividades propostas nas
disciplinas. O foco é o estudo mais individualizado e dirigido, 0 que nem sempre é possivel de se realizar
na modalidade presencial. A partir disso, cada professor estabelece no plano de ensino de sua disciplina a
porcentagem de EAD que julga suficiente, sem ultrapassar os 20% da carga horaria total do curso, que
seria de 384 horas, como preconiza a legislacao vigente. Essa oferta de disciplinas a distancia vai garantir
a equivaléncia quanto ao contetdo desenvolvido e demais caracteristicas ja estabelecidas na modalidade
presencial.

Para atender as demandas tecnolégicas nesse caso, ressalta-se que tanto os professores quanto os
alunos tém acesso ao suporte tecnoldgico necessario ao desenvolvimento das disciplinas na modalidade a

distancia, inclusive ha 20 notebooks equipados disponiveis na agéncia experimental do curso (ZiiP -
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Identidade Institucional), que podem ser usados se necessario.
Destaca-se que os professores proponentes das disciplinas tém experiéncia e certificacao para participar
de programas de EAD. As demais exigéncias relacionadas ao EAD, elencadas no artigo 5° da Resolucao

CEPE n. 72/10, estdo contempladas nos planos de ensino das disciplinas neste PPC.

ORIENTAGAO ACADEMICA

O Programa de Orientacdo Académica visa orientar a estudante e o estudante em sua trajetdria
académica no curso de Comunicagao Institucional, no intuito de identificar preventivamente e criar
solucdes para a superacao de obstaculos ao processo de ensino-aprendizagem, reduzindo a retencao e a

evasao.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares, assim denominadas pelo Conselho Nacional de Educacao, séo
regulamentadas na Universidade Federal do Parana pela Resolu¢éo n. 70/04-CEPE com a denominacao
de Atividades Formativas, definindo-as como “atividades complementares em relagao ao eixo fundamental
do curriculo, objetivando sua flexibilizagdo”. Devem contemplar a articulacao entre ensino, pesquisa e
extenséo, assegurando seu carater interdisciplinar em relacdo as diversas areas do conhecimento,
respeitando, no entanto, o Projeto Pedagogico de cada Curso.

A carga horaria das atividades formativas do Curso de Comunicacéo Institucional sera de 120 horas e a
normatizacao especifica de sua validacdo sera fixada pelo Colegiado do Curso, o qual validara as
atividades apresentadas pelos discentes mediante tabela de convergéncia de horas estruturada segundo o
rol de atividades estabelecido pela Resolucdo n. 70/04-CEPE em seu artigo 4°. Esse rol poderd ser
completado por outras atividades que o Colegiado de Curso vier a aprovar.

As Atividades Formativas serdo distribuidas pelos seguintes grupos, sem prejuizo de outros que venham
a ser formados: a) Atividades de ensino (monitoria, PET, disciplinas eletivas, oficinas didaticas, educacao
a distancia, projetos vinculados a licenciatura e outras). b) Atividades de pesquisa e inovagéo (projetos de
pesquisa, iniciacéo cientifica, produtos e outras). c) Atividades de extenséo e cultura (projetos e cursos de
extensdo e cultura, acdes de voluntariado, participacdo em programas e projetos institucionais e outras).
d) Atividades voltadas a profissionalizacdo (estagios ndo obrigatérios, participacdo em Empresa Junior
reconhecida formalmente como tal pela UFPR e outras). e) Atividades de representacdo (membro de
comissdo, representacdo académica em conselhos e outras). e) Eventos académico-cientificos
(seminarios, jornadas, congressos, simpdsios e outros).

Para integralizacdo das horas de Atividades Formativas o aluno devera apresentar atividades em pelo
menos trés grupos dos grupos estabelecidos. O regulamento das atividades formativas consta no Anexo |l
deste PPC.

ESTAGIO CURRICULAR
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O Curso Superior de Tecnologia em Comunicacéo Institucional prevé a possibilidade de realizagéo de
estagio ndo obrigatdrio, conceituado como elemento complementar na formagéo do futuro profissional, em
consonancia com a definicdo do perfil do egresso. O objetivo do estagio nao obrigatério é viabilizar ao
estudante a aplicagdo do conhecimento técnico-cientifico, mediante a andlise e a solucao de problemas
concretos em condicdes reais de trabalho e a aplicacdo dos conteddos adquiridos nas diversas
disciplinas.

A razéo pela qual o estdgio ainda nao é obrigatorio no curso de Tecnologia em Comunicacao Institucional
diz respeito a quantidade de vagas oferecidas nesta modalidade pelo mercado de trabalho. O curso so6 foi
criado em 2009, apresentando-se ainda como uma area nova no mercado comunicacional. Embora esteja
crescendo ano a ano, o mercado para o comunicador institucional ainda ndo esta consolidado, colocando
em risco o cumprimento do estagio caso este seja obrigatério.

O estagio nao obrigatério constitui atividade formativa do Curso, devendo-se, porém, observar o limite
méximo de horas computaveis para esse tipo de atividade. A realizacao do estdgio ndo obrigatério sera
feita mediante supervisao indireta por parte do professor orientador, que consiste no acompanhamento e
orientacdo através de visita ao campo de estagio e de contato constante com o profissional responséavel

pela supervisdo do estagiario in loco.

TRABALHO DE CONCLUSAO
O curso de TCI oferta a modalidade de “Projeto Integrado de Conclusédo de Curso”, que corresponde ao
trabalho final da graduacgéo, envolvendo 4 disciplinas praticas no processo. Este trabalho é realizado no

ultimo semestre do curso, sendo apresentado em banca interna avaliativa.

EXTENSAO

As atividades Curriculares de Extensao (ACE) constituem-se atividades que se integram a matriz curricular
do Curso de Tecnologia em Comunicac¢éo Institucional, sendo portanto, um processo interdisciplinar,
politico educacional, cultural, cientifico, tecnoldgico, cuja finalidade € promover a interacao transformadora
?entre as instituicdes de ensino superior e 0s outros setores da sociedade, por meio da producgéo e da
aplicagdo do conhecimento, em articulagdo permanente com o ensino? (BRASIL, 2018, Art. 3)

Essas atividades de carater obrigatério do PPC do Curso de Tecnologia em Comunicac¢éo Institucional,
devem totalizar 10% do total da carga horaria do curso, ou seja 192 (cento e noventa e duas) horas, e tém
como finalidade ressaltar o valor das atividades de extensao universitaria que contribuem para efetiva
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo. Essas atividades devem envolver ?diretamente as
comunidades externas as instituicbes de ensino superior e que estejam vinculadas a formagéo do
estudante, priorizando sua acdo para as areas de grande pertinéncia social (BRASIL, 2014, Meta 12
estratégia 7).

As concepg0es e diretrizes que norteiam as ACE no ensino superior sao:

| - a contribui¢c@o na formacao integral do estudante, estimulando sua formag&o como cidadao critico e

responsavel,
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Il - o estabelecimento de didlogo construtivo e transformador com os demais setores da sociedade
brasileira e internacional, respeitando e promovendo a interculturalidade;

Il - A promocdao de iniciativas que expressem o compromisso social das instituicdes de ensino superior
com todas as areas, em especial, as de comunicagéo, cultura, direitos humanos e justica, educagéo, meio
ambiente, salde, tecnologia e producdo, e trabalho, em consonancia com as politicas ligadas as diretrizes
para a educacgdo ambiental, educacéo étnico-racial, direitos humanos e educacao indigena;

IV - A promocéo da reflex@o ética quanto & dimensao social do ensino e da pesquisa;

V - O incentivo a atuagcdo da comunidade académica e técnica na contribuicdo ao enfrentamento das
guestdes da sociedade brasileira, inclusive por meio do desenvolvimento econdmico, social e cultural;
VI - O apoio em principios éticos que expressem o compromisso social de cada estabelecimento superior
de educacéo;

VII - A atuacdo na producéo e na construcao de conhecimentos, atualizados e coerentes, voltados para o
desenvolvimento social, equitativo, sustentavel, com a realidade brasileira.

Dessa forma essas atividades, inserem-se nas seguintes modalidades: i) programas; ii) projetos; iii) cursos

de oficinas; iv) eventos e v) prestacédo de servigos.

MATRIZ CURRICULAR

O Curso de Comunicagéo Institucional tem a finalidade de proporcionar condi¢gBes para que o aluno
desenvolva competéncias referentes ao perfil profissional desejado, atendendo, assim, aos objetivos
propostos. A matriz curricular oferece conteddos de formacdo basica e especifica que se integram
mediante processo educativo fundamentado na articulacao entre teoria e pratica.

A matriz curricular do curso prevé 1.920 horas, sendo 1.650 horas em disciplinas obrigatérias, 150 em
optativas e 120 horas em atividades complementares. Com esse ajuste, o curso também conta com 207

horas de extensdo no contelido das disciplinas obrigatdrias.

REPRESENTAGAO GRAFICA DA MATRIZ CURRICULAR

N&o hé representacgéo visual

PARTE 2 - ANEXOS
ANEXO | - REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ORIENTAGAO ACADEMICA

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ORIENTACAO ACADEMICA

Art. 1° O Programa de Orientacdo Académica do curso de Comunicacao Institucional esta baseado
Resolugdo CEPE n 95-A/15 e visa orientar estudantes em sua trajetéria académica, no intuito de identificar
preventivamente e criar solucfes para a superacao de obstaculos ao processo de ensino-aprendizagem,
reduzindo a retencdo e a evaséao.

§ 1° O Programa de Orientagdo Académica devera seguir os principios de tutoria. § 2° Entende-se por
tutoria 0 método centrado no que cria a oportunidade de acompanhamento do processo de formacéao,
através da aplicacdo de atividades extracurriculares para o desenvolvimento integral da aprendizagem,
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devendo a tutora ou o tutor estabelecer um elo entre estudantes e a propria estrutura académica.

Art. 2° Constituem-se os objetivos do programa:

| - Acolher estudantes ingressantes ao contexto universitario viabilizando a sua integragéo.

Il - Orientar a trajetoria estudantil quanto ao curriculo do curso e as escolhas a serem feitas.

Il - Informar, no inicio do periodo letivo ou quando necessario, sobre:

a) A Resolucédo que fixa o curriculo do Curso, o Projeto Pedagdgico do Curso e as Resolugbes que
estiverem em vigor;

b) A existéncia de procedimentos normativos contidos na Resolucao de Normas Béasicas de Controle e
Registro da Atividade Académica dos Cursos de Graduacdo e Educacgéo Profissional e Tecnolédgica da
UFPR;

¢) O Manual Estudantil;

d) A existéncia de Programas de Bolsas Institucionais tais como: Monitoria, Iniciacao Cientifica, Extensao
e Assisténcia Estudantil, entre outras;

e) A dindmica de funcionamento das atividades complementares e dos estagios, bem como as resolucdes
gue normatizam os procedimentos necessarios para a realizagdo dos mesmos;

f) O funcionamento organizacional da instituicdo (Conselhos, Pr6-Reitorias, Coordenacdes,
Departamentos, Bibliotecas etc.) e das representa¢cdes estudantis.

IV - Desenvolver a autonomia e o protagonismo das estudantes e dos estudantes na busca de solugbes
para os desafios do cotidiano universitario;

V - Contribuir para sanar os fatores de retencao, desisténcia e abandono, promovendo ac¢fes que
identifiguem e minimizem os problemas no ambito do curso, encaminhando, quando necessario, as
instancias competentes para as devidas providéncias.

Art. 3° Somente participardo como tutoras e tutores docentes ocupantes de cargos efetivos dos cursos de
graduacao e de educacéo profissional.

§ 1° O Colegiado do curso de Comunicagao Institucional deveré indicar a Comissao de Orientagéo
Académica, que sera composta pelo(a) coordenador(a) do curso, pelo(a) vice-coordenador(a) do curso,
por um(a) servidor(a) técnico(a) administrativo(a), dois docentes e dois estudantes.

§ 2° A coordenacéo do curso sera responsavel pela certificacdo dos participantes.

Art. 4° A Comissao de Orientagdo Académica, indicada pelo Colegiado do Curso, devera elaborar a
metodologia de implantagdo, acompanhamento e avaliacdo do Programa de Orientacdo Académica.

§ 1° A Comissao de Orientac@o Académica devera elaborar regulamento especifico indicando como sera
realizada a orientacéo

Art. 5° S&o atribuigBes do Comissao de Orientacdo Académica do curso de Comunicacgéo Institucional, no
ambito do Programa de Orientacdo Académica:

| - Elaborar e aprovar o regulamento do Programa de Orientacdo Académica do curso, conforme o
Regimento Geral da UFPR;
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Il - Supervisionar e orientar o cumprimento da orientagdo académica;

Il - Avaliar periodicamente os resultados obtidos no Programa de Orientacdo Académica a partir das
informacdes provenientes das avaliagdes institucionais e dos relatérios do programa, propondo alteracdes
guando necessario;

IV - Estabelecer o cronograma de orientacdo prevendo as atividades de acolhimento e acompanhamento
de acordo com o calendario académico;

V - Definir a composi¢do numérica dos grupos de estudantes por tutor;

VI - Registrar a orienta¢do académica mantendo histérico das atividades;

VII - Deliberar sobre a substituicdo da tutoria, quando devidamente solicitada;

VIII - Consolidar os relatérios apresentados pela tutoria;

IX - Designar as atribui¢cdes da tutoria e dos estudantes incluidos no Programa de Orientacdo Académica.
Art. 6° Sao atribuicdes da tutoria:

| - Acompanhar o desempenho estudantil sob sua responsabilidade, verificando a cada periodo letivo as
notas ou conceitos obtidos e eventuais reprovacgdes, destacando a importancia do rendimento na sua
formacgdo académica;

Il - Propor ac¢bes resolutivas para as dificuldades encontradas pelo estudante sugerindo alternativas, tais
como: cancelamento de disciplina, aproveitamento de conhecimento, trancamento de curso, aulas de
reforco;

[l - Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso e as resolugfes e normativas da UFPR;

IV - Orientar estudantes quanto ao cumprimento da matriz curricular e auxilid-los na selecéo das
disciplinas, tanto das obrigatérias quanto das optativas, a serem cursadas a cada periodo letivo,
assegurando que o grau de dificuldade e carga horaria desta selecdo tenha como referéncia o
desempenho académico apresentado;

V - Elaborar plano de estudos em comum acordo com o estudante e a coordenacéo, visando reorganizar a
sua trajetdria académica;

VI - Apresentar as possibilidades de participacdo das estudantes e dos estudantes em projetos de
pesquisa, em projetos de extensdo, em programas de iniciagdo a docéncia e em eventos cientificos;
VII - Sugerir as estudantes e aos estudantes, quando necessério, os servigos oferecidos pela UFPR para
apoio psicologico e social e/ou de servigos de saude;

VIII - Dialogar com a coordenacédo do curso para adequar sua tutoria as especificidades do curso da
estudante e do estudante;

IX - Apresentar ao Colegiado do Curso relatério de participacao das tutoradas e dos tutorados nas
atividades realizadas, ao final de cada periodo letivo;

X - Outras atribui¢des.

Art. 7° Sao atribuicdes estudantis:

| - Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, as resolu¢gdes e as normativas, o calendario académico

especifico do seu curso, bem como seus direitos e deveres como estudante da UFPR;
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Il - Comparecer aos encontros agendados em comum acordo com a tutoria, mantendo-a informada sobre
0 seu desempenho académico;

Il - Cumprir o Plano de Estudos elaborado;

IV - Procurar a tutora ou o tutor em caso de alguma duvida e sempre que julgar necessario;

V - Fornecer subsidios a tutora ou ao tutor para o preenchimento do relatério de orientacdo académica;

VI - Solicitar & Comisséo de Orientacdo Académica, substituicdo da tutora ou do tutor, mediante
apresentacdo de justificativa.

Art. 8° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Comunicagéo Institucional.

ANEXO Il - REGULAMENTO DE ATIVIDADES FORMATIVAS COMPLEMENTARES

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES FORMATIVAS

O Curso de Comunicacao Institucional, buscando estar em conformidade com a Resolug&o n. 70/2004 do
CEPE, que dispde sobre as atividades formativas na flexibilizagdo dos curriculos dos cursos de
graduacao, estabeleceu uma normatizacdo para aproveitamento das atividades formativas realizadas
pelos alunos.

Por esta normatizagéo, todo aluno do curso deve cumprir carga horaria minima de 120 horas de atividades
formativas a serem desenvolvidas ao longo do curso. E de responsabilidade do aluno solicitar documento
comprobatério da atividade desenvolvida, bem como apresenta-la, nas datas previstas em calendario a ser
determinado pelo Colegiado de Curso. As atividades deverao ter relacdo com o perfil profissional previsto
no Projeto Pedagégico do Curso de Comunicacéao Institucional.

Comp06em as atividades formativas, respeitando o Art. 4° da Resolucdo n. 70/2004-CEPE, as atividades:

| - disciplinas eletivas;

Il - estagios ndo obrigatorios

Il - atividades de monitoria;

IV - atividades de iniciacao cientifica;

V - atividades de extenséo;

VI - participacdo em curso de educagéo a distancia (EAD);

VII - atividades de representacéo académica;

VIII - atividades culturais e artisticas;

IX - participacdo em seminarios, jornadas, congressos, eventos, simposios, cursos e atividades afins;

X - participagdo no Programa Especial de Treinamento (PET);

XI - participagdo na organizacdo e/ou desenvolvimento de feiras, exposicdes, simpésios, jornadas,
seminarios e outros eventos promovidos pelo curso;

XIl - participacdo em oficinas didaticas e cursos;

XIll - apresentacéo de trabalhos em seminarios ou congressos;

XIV - participa¢cdo em programas de voluntariado;

XV - participagdo em programas e projetos institucionais;
e A
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XVI - participacdo em Empresa Junior reconhecida formalmente como tal pela UFPR.

A validacdo e contagem da carga horéaria das Atividades Formativas deve seguir a orientacao abaixo,
considerando a carga horaria maxima permitida por modalidade:

Eletivas 80h

Estagio Nao Obrigatério 80h

Atividades de Monitoria 80h

Atividades de Iniciacéo Cientifica 80h

Atividades e Eventos de Extensado 80h

Participacdo em Curso de Educacéo a Distancia (EAD) 80h

Representacdo Académica 40h

Atividades Culturais e Artisticas 40h

Atividades do Programa PET, ndo contempladas em outros Itens 40h

Participacdo na organizacéo e/ou desenvolvimento de feiras, exposi¢fes, simpdsios, jornadas, seminarios
e outros eventos promovidos pelo curso 40h

Participacdo em Oficinas Didéticas e Cursos 40h

Apresentacdo de Trabalhos em Seminarios, Congressos ou eventos 80h

Participacdo em projetos ou programas de voluntariado 60h

Participacdo em programas e projetos institucionais 60h

Participacdo em Empresa Junior reconhecida formalmente como tal pela UFPR 80h

Participacdo em Congressos, Seminérios, Simpdésios, Palestras, Coléquios, Eventos, Encontros
relacionados ao curso ou &rea afim 80h

Outros 40h

Para integralizacao das Atividades Formativas o aluno dever4 apresentar atividades em pelo menos trés
grupos dos grupos estabelecidos. Os documentos comprobatérios de Atividades Formativas serdo
analisados por uma Comissdo Permanente de Avaliacdo de Atividades Formativas do Curso e 0s
resultados encaminhados para a Coordenacgédo do Curso para o devido arquivamento. Essa comisséo se
reunird semestralmente para validar os documentos comprobatérios de Atividades Formativas, em data
variavel a ser determinada pelo colegiado do curso e publicada em edital. A Coordenac¢édo do Curso
lancara no curriculo do(a) aluno(a) a carga horéria de Atividades Formativas por ele realizadas, uma Unica

vez, ao final do Curso.

ANEXO Il - REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE Comunicagao Institucional
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL
Capitulo | - DA NATUREZA

Art. 1° O Projeto Pedagogico do Curso de Comunicacao Institucional, do Setor de Educacao Profissional e
Tecnolégica da UFPR prevé a realizagcdo de estadgio na modalidade de estagio ndo obrigatério, em
conformidade com as diretrizes curriculares, Lei n. 11.788/2008, Resolucdo n. 70/04-CEPE, Resolugdo n.

46/10-CEPE e Instruc6es Normativas decorrentes, tais estagios serao desenvolvidos conforme o
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estabelecido no presente Regulamento.

Art. 2° O estagio conceituado como elemento curricular de carater formador e como um ato educativo
supervisionado previsto para o Curso de Comunicac¢éo Institucional, deve estar em consonancia com a
definicdo do perfil do profissional egresso, bem como com os objetivos para a sua formacgao propostos no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Capitulo Il - DO OBJETIVO

Art. 3° O objetivo da modalidade de estagio previstas no Art. 1° é de viabilizar ao aluno o aprimoramento
técnico-cientifico na formacao profissional tecn6logo em Comunicacao Institucional, mediante a analise e a
solucéo de problemas concretos em condigdes reais de trabalho, por intermédio de situacdes relacionadas
a natureza e especificidade do curso e da aplicagdo dos conhecimentos tedricos e praticos adquiridos nas
diversas disciplinas previstas no Projeto Pedagégico do Curso.

Capitulo 1l - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4° Constituem campos de estagio as entidades de direito publico e privado, instituicdes de ensino,
profissionais liberais, a comunidade em geral e as unidades internas da UFPR que apresentem as
condicdes estabelecidas nos artigos 4° e 5° da Resolucgdo n. 46/10-CEPE, denominados a seguir como
Concedentes de Estagio.

Art. 5° As Concedentes de Estagio, bem como os agentes de integracdo conveniados com a UFPR ao
ofertar vagas de estagio, devem respeitar as normas institucionais e as previstas no presente
Regulamento.

Capitulo IV - DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO (COE)

Art. 6° A COE do Curso de Comunicacdao Institucional sera composta por dois professores que compde o
Colegiado de Curso, com a seguinte competéncia:

I. Definir os critérios minimos exigidos para o aceite de estagios ndo obrigatérios e os realizados no
exterior, em conformidade com a Instru¢cdo Normativa n. 01/12-CEPE e a Instru¢do Normativa n. 02/12-
CEPE, respectivamente.

Il. Planejar, controlar e avaliar os estagios ndo obrigatérios realizados, mantendo o fluxo de informacgdes
relativas ao acompanhamento e desenvolvimento dos estagios em processo, bem como assegurar a
socializacdo de informacg®@es junto a Coordenacao do Curso.

[Il. Analisar a documentacéo e a solicitacdo do estagio frente & natureza do Curso de Comunicacgéo
Institucional e as normas emanadas do presente Regulamento.

IV. Compatibilizar as ac¢des previstas no “Plano de Atividades do Est4gio”, quando necessario.

V. Convocar reunides com os professores orientadores e alunos estagiarios sempre que se fizer
necessario, visando a qualidade do acompanhamento e solu¢cfes de problemas ou conflitos.

VI. Socializar sistematicamente as normas institucionais e orienta¢des contidas no presente Regulamento
junto ao corpo discente.

Capitulo V - DO ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO E SUPERVISAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (571) - Rua XV de Novembro, 1299 - Centro - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 80060-000
Ato Autorizativo: Decreto-Lei N° 9.323 de 6 de junho de 1946, publicado no DOU de 06/06/1946

Recredenciamento: Portaria N° 905 de 17 de agosto de 2016, publicado no DOU de 18/08/2016

Comunicag&o Institucional - Rua Dr. Alcides Vieira Arcoverde - Jardim das Américas - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 81520-260
Telefone do Curso: (41) 3361-4916, E-mail: coordtci@ufpr.br

https://siga.ufpr.br/siga/visitante/autenticacao.jsp - Cédigo para autenticacao: IftPpfpnt




HHH‘ = : W MINISTERIO DA EDUCACAO '

— F—— UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

U FPR SETOR DE ED~UCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Art.7° Em conformidade com a Resolugéo n. 46/10-CEPE, todos os estigios devem ser acompanhados e
orientados por um professor vinculado ao Curso de Comunicag¢éo Institucional e por profissional da area
(ou de area afim) da Concedente do Estagio, seja na modalidade de obrigatério ou ndo obrigatério.

Art. 8° A orientacdo de estagio deve ser entendida como assessoria dada ao aluno no decorrer de sua
préatica profissional por docente da UFPR, de forma a proporcionar o pleno desempenho de acdes,
principios e valores inerentes a realidade da profissdo de tecn6logo em Comunicacao Institucional.
Art. 9° A orientagdo do estagio ndo obrigatério em conformidade com a normatizacao interna serd na
modalidade indireta, ou seja, por meio de relatérios, reunides, visitas ocasionais a Concedente do Estagio
onde se realizardo contatos e reunides com o profissional supervisor.

Art. 10° A supervisdo do estagio sera de responsabilidade do profissional da area na Concedente do
Estagio que devera acompanhar o estagiario no desenvolvimento do seu plano de atividades.

Art. 11° S&o atribui¢cdes do Professor Orientador:

a) Verificar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” elaborado pelo aluno e supervisor da
Concedente.

b) Realizar o acompanhamento do estagio mediante encontros periédicos com o aluno, visando a
verificacdo das atividades desempenhadas por seu orientado e assessoria nos casos de duvida;
c) Estabelecer um canal de comunicacéo sistematica, via correio eletrdnico ou outra forma acordada com
0 estagiario e seu supervisor da Concedente.

d) Solicitar o relatério de atividades no maximo a cada seis (6) meses elaborado pelo aluno e aprovado
pelo supervisor da Concedente.

Art. 12° S&o atribuicdes do Supervisor da Concedente:

a) Elaborar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com o estagiario.

b) Acompanhar o desenvolvimento das atividades previstas;

c) Verificar a frequéncia e assiduidade do estagiario;

d) Proceder a avaliagdo do desempenho do estagiario, conforme modelo padronizado pela UFPR.

Art. 13° S3o atribuicdes do Aluno Estagiério:

a) Elaborar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com o supervisor da Concedente.

b) Coletar as assinaturas devidas no “Termo de Compromisso de Estagio”.

c) Frequentar os encontros periodicos estabelecidos pelo Professor Orientador para acompanhamento das
atividades.

d) Respeitar as normas internas da Concedente do Estagio e desempenhar suas atividades dentro da
ética profissional.

e) Respeitar as normas de estagio do Curso de Comunicacéao Institucional.

f) Elaborar relatério de estagio no maximo a cada seis (6) meses ou quando solicitado pelo professor
orientador ou supervisor da Concedente.

Capitulo VI - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
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Art. 14° A modalidade de estagio ndo obrigatério realizada por alunos do Curso de Comunicagéo
Institucional sera reconhecida como atividade formativa complementar, conforme previsto no Projeto
Pedagodgico do Curso, desde que apresentado o certificado comprobatério emitido pela UFPR.

Art. 15° Para autorizacdo de estdgio ndo obrigatdrio pela Coordenacao do Curso de Comunicacgéo
Institucional inicialmente o aluno devera atender aos seguintes requisitos:

I. Estar matriculado com a carga minima exigida no semestre.

II. N&o ter reprovac@o em nenhuma disciplina por falta no semestre imediatamente anterior a solicitacéo.

§ 1° Aplica-se o contido nos incisos | e Ill para as solicitacbes de prorrogacdo de estagios ja em
andamento.

§ 2° N&o seréo autorizados estégios para alunos que tenham integralizado o curriculo.

Art. 16° Para a formalizacdo do estagio ndo obrigatdrio a Concedente devera ter ciéncia e aceitar as
normas institucionais da UFPR para este fim, bem como proceder a lavratura do respectivo Termo de
Compromisso de Estagio. Paragrafo Unico. Os procedimentos e documentagéo para a formalizagéo do
estagio ndo obrigatério para os alunos do Curso de Comunicac¢éo Institucional dever&o seguir a ordem
abaixo referida:

a) Apresentacdo do “Termo de Compromisso de Estagio” e do “Plano de Atividades de Estagio”
devidamente preenchidos e assinados pelos responsaveis na Concedente do Estagio.

b) Histdrico escolar atualizado e indicag&o do professor orientador no “Plano de Atividades de Estagio”.

c¢) Entrega da documentacédo na Secretaria da Coordena¢édo do Curso de Comunicacao Institucional para
andlise da COE e posterior aprovacao do Coordenador do Curso.

d) Apos aprovacédo, a documentagé@o devera ser encaminhada a Coordenacgédo Geral de Estagios da
PROGRAD para homologacédo e cadastramento.

Art. 17° A duracgéo do estagio ndo obrigatério devera ser de no maximo dois anos, conforme legislagdo em
vigor.

Art. 18° O acompanhamento do estagio ndo obrigatdrio pelo professor da UFPR devera seguir o contido
no Capitulo V do presente Regulamento.

Art. 19° Apéds o término do estagio ndo obrigatério, o aluno podera solicitar o respectivo certificado a
Coordenacédo Geral de Estdgios da PROGRAD, mediante apresentacdo de relatorio e da ficha de
avaliacao aprovada pela COE do Curso.

Capitulo VII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20° Os estagios néo obrigatorios realizados pelos alunos do Curso de Comunicacao Institucional
deverdo seguir os procedimentos estabelecidos na normatizacéo interna da UFPR e estar devidamente
cadastrados na Coordenacao Geral de Estagios da PROGRAD.

§ 1° Caso seja utilizada a documentacdo padrdo da UFPR, devera seguir o modelo disponivel no site
www.prograd.ufpr.br/portal/cge

§ 2° Poderao ser utilizados os servigos de agentes de integracdo para a regulamenta¢éo dos estagios,

desde que devidamente conveniados com a UFPR.
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§ 3° Os convénios firmados para regulamentacéo de estagios, quando necessarios, somente poderdo ser
assinados pela Coordenacéo Geral de Estagios da PROGRAD, conforme delegagéo de competéncia dado
pelo Reitor.

Art. 21° Os casos ndo previstos no presente Regulamento serdo definidos pelo Colegiado do Curso de

Comunicagéo Institucional.

ANEXO IV - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O curso ndo possui a modalidade Trabalho de Concluséo de Curso.

ANEXO V - REGULAMENTO DE EXTENSAO

REGULAMENTO DE EXTENSAO

Curso de Tecnologia em Comunicagdao Institucional

O colegiado do curso de Tecnologia em Comunicagéo Institucional, considerando as resoluc¢des 57/19-
CEPE/UFPR e 86/20-CEPE/UFPR, que dispdem sobre a curricularizagdo da extensdo na UFPR,
estabelece o regulamento de extensao para o Curso:

Art. 1° Serdo aceitas no curso as atividades curriculares de extensdo (ACEs) definidas na Resolu¢éo
86/20-CEPE e contidas na modalidade ACE Il, em disciplinas de carater obrigatério com previsédo de uma
parte ou da totalidade da carga horéria destinada a participacdo em a¢bes de Programas ou Projetos de
Extenséo.

Art. 2° As atividades curriculares de extensao (ACESs) serdo supervisionadas pela Comissao de Atividades
de Extenséo (CAE) do curso, observando-se o disposto neste regulamento.

8 1° A missdo da CAE é coordenar as ACEs, tomando as agdes necessarias para sua realizagdo e
integralizacdo por todo(a)s o(a)s estudantes;

§ 2° A CAE seréd formada por docentes do curso designados pelo seu colegiado, que j& ministram
disciplinas com carga horaria de extensdo no respectivo curso;

§ 3° Os membros da CAE terdo mandato de dois anos, permitida sua reconduc¢é&o pelo colegiado do curso.
Art. 3° Cada estudante devera integralizar ao menos 207 horas em atividades de extensao nas disciplinas
obrigatdrias enquadradas na ACE II, indicadas no Art 1°.

Art. 4° Para a modalidade ACE II, consideram-se as seguintes disciplinas obrigatérias (incluindo as

disciplinas espelho, com carga horaria EaD):

1. TCI110B Laboratorio de Programacéo Visual (com EaD);

2,
3.
4.
5,
6.
7.

TCI111B Laboratério de Programacéo Visual;
TCI112B Laboratério de Fotografia;

TCI113B Oficina de Textos Informativos;

TCI113AB Oficina de Textos Informativos (com EaD);
TCI183 Linguagem e Expresséo Corporal;

TCI117B Laboratério de Publica¢des Periddicas (com EaD);
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8. TCI118B Laboratdrio de Publicagbes Periddicas;

9. TCI125B Laboratério de Audio;

10. TCI121B Pesquisa de Mercado e de Comunicacao;

11. TCI121AB Pesquisa de Mercado e de Comunica¢éo (com EaD);

12. TCI124B Oficina de Lingua Inglesa I;

13. TCI124AB Oficina de Lingua Inglesa | (com EaD);

14. TCI128B Comunicacéo e Marketing Digital;

15. TCI128AB Comunicacéo e Marketing Digital (com EaD);

16. TCI132B Oficina de Lingua Inglesa ll;

17. TCI132AB Oficina de Lingua Inglesa Il (com EaD);

18. TCI185 Laboratério de Video II;

19. TCI137B Cerimonial, Protocolo e Eventos;

20. TCI137AB Cerimonial, Protocolo e Eventos (com EaD);

21. TCI138B Oficina de Lingua Inglesa lll;

22. TCI138AB Oficina de Lingua Inglesa Ill (com EaD);

23. TCI143B Oficina de Lingua Inglesa 1V,

24. TCI143AB Oficina de Lingua Inglesa IV (com EaD);

25. TCI 144B Laboratério de Projetos Multidisciplinares;

26. TCI 146B Planejamento e Gestao da Comunicacao Institucional;

27. TCI 147B Oficina de Lingua Inglesa V; e

28. TCI147AB Oficina de Lingua Inglesa V (com EaD).
§ 1° O(A) estudante devera realizar as disciplinas do caput no contexto de programas ou projetos de
extensado devidamente registrados na UFPR.
§ 2° A integralizacdo da carga horéria de extensédo deve estar vinculada ao resultado do desempenho
do(a) estudante nas disciplinas do caput. No caso de aprovac¢éo na disciplina, o(a) estudante integraliza a
carga horéria de extenséo vinculada.
Art. 5° As cargas horarias das ACEs nao podem ser duplamente validadas e/ou creditadas como
atividades formativas.
Art. 6° Os casos omissos neste regulamento seréo julgados no Colegiado do Curso de Tecnologia em
Comunicacéo Institucional.
Paréagrafo Unico — O colegiado do curso pode delegar a analise dos casos omissos a Coordenacao e a

Comissédo de Atividades de Extensao, conjuntamente.
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